
 

 

TUTORIAL PARA PRODUÇÃO DE VÍDEO UTILIZANDO O POWERPOINT 

 

Considerando que a apresentação dos trabalhos aprovados no XXIV Encontro da Rede 

de Estudos Ambientais dos Países de Língua Portuguesa (REALP 2023) será em formato 

de vídeo, a comissão executora do evento preparou este tutorial para a produção do 

vídeo utilizando o Microsoft PowerPoint (Versão 2016). A seguir, são apresentados os 

passos para a produção do vídeo. 

 

1ª Etapa: Após preparar a apresentação do trabalho utilizando o template de slides, 

salve a versão final para não perder nenhuma informação. Depois, siga o seguinte 

caminho: 

 

Figura 1  
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Figura 2 

 

2ª Etapa: Após clicar em Criar Vídeo, faça a configuração para a gravação do vídeo, 

escolhendo as especificações descritas a seguir e conforme a Figura 3: 

-FULL HD (1080p) 

-Usar narrações e tempos gravados (se esta opção não estiver habilitada pode clicar em 

Gravar um Vídeo – Figura 4) 

-Segundos gastos em cada slide: 05.00 

Figura 3 

 



 

 

 

3ª Etapa: Feita essa configuração, clicar em GRAVAR UM VÍDEO, conforme Figura 4: 

 

Figura 4 

 

 

4º Etapa: Após clicar em GRAVAR UM VÍDEO, abrirá o painel de gravação, conforme 

Figura 5: 

Figura 5 

 

 

 



 

 

No painel de gravação você irá utilizar os seguintes comandos básicos para fazer a 

gravação do vídeo: 

 

O primeiro marcador de tempo se refere ao tempo de 
gravação decorrido de cada slide. O segundo marcador 
de tempo se refere ao tempo de gravação de toda a 
apresentação. Lembrando que o vídeo deve ter até 5 
minutos.  

 

Em destaque, botão Gravar, para iniciar a gravação. 

 Botões para ativar a câmera e o microfone durante a 
gravação. É possível gravar com a câmera ligada e a sua 
imagem vai estar em toda a gravação. Não esqueça de 
ativar o microfone.  

 

Passador de slides. Esta função também pode ser 
acionada utilizando-se as setas do teclado ou o clique 
com o botão do mouse, conforme a configuração do 
seu computador.  

 

5ª Etapa: Clique no botão Gravar, para iniciar a gravação. Quando este botão é 

acionado, surge na tela uma contagem regressiva de 3 segundos, para a gravação 

iniciar, conforme Figura 6: 

Figura 6 

 



 

 

Iniciada a gravação, você pode fazer a gravação contínua, passando os slides e colocando 

sua fala em cada um deles, até o final da apresentação, quando deve apertar o botão 

parar gravação ; ou você tem a opção de fazer pausas. Para fazer uma pausa 

durante a gravação, é só clicar no botão Pausa , e para retomar a gravação, é só 

clicar no botão Retomar a gravação .  

Caso o vídeo ultrapasse os 5 minutos, é possível você voltar ao slide que ficou com o 

tempo maior e refazer a gravação nesse slide, utilizando a função ‘Gravar o Vídeo 

Novamente’ no Slide Atual, conforme Figura 7: 

Figura 7 

 

 

6ª Etapa: Após a finalização da gravação, clique no botão , na parte 

superior. A tela de exportar para vídeo aparecerá, conforme Figura 8, abaixo. Neste 

momento, você deve selecionar o local em que o vídeo será gravado no seu computador, 

nomear o arquivo e depois clicar em . Recomendamos que nomeie 

o arquivo iniciando pelo número do GT e em seguida o título do trabalho, por exemplo: 

“GT-08_Objetivos de desenvolvimento sustentável e turismo”. Aguarde o término da 

exportação do vídeo e pronto! O vídeo está gravado, e aparecerá a tela de Vídeo 

Exportado com Êxito, conforme Figura 9.  

 

 

 

 



 

 

Figura 8 

 

Figura 9 

 



 

 

As etapas deste tutorial serão gravadas em vídeo, cujo link de acesso será 

disponibilizado na página do evento (http://sites.ufpe.br/realp/) 

Também disponibilizaremos no site do evento o link para um vídeo mostrando como 

você faz para inserir a o vídeo produzido no YouTube. 

 

Dúvidas, favor entrar em contato com a comissão executora do evento pelo 

realp.2023@ufpe.br 

  

 

http://sites.ufpe.br/realp/
mailto:realp.2023@ufpe.br

