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Tutorial

Como Fazer um Projeto de Curso de
Pos-Graduacao Lato Sensu (Especializacao)

Pro-Reitoria de Pos-Graduacao
Diretoria de P6s-Graduacao Lato Sensu
Coordenacao Geral dos Cursos de Especializacao



Bem-vindo!

e Este tutorial contém um
passo-a-passo para a elaboracao de
um Projeto de Curso

e Caso tenha uma duvida (seja
pequena, seja grande), por favor,
entre em contato:
especializacao.propg@uipe.br
dpal.propg@ufpe.br




Concepcao, Convites e
Formulario



Titulo, Coordenacao e Vice

e Como se chamara o curso?
o Tipicamente: | Curso de Pos-Graduacao
Lato Sensu (Especializacao) de/em [...]
0 Ou, para 3 turmas, I-lI-lll Curso de
Pds-Graduacao Lato Sensu
(Especializacao) de/em [...]
e Quem serdo o coordenador e 0

vice-coordenador? (Mestre ou Doutor)

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propa@ufpe.br




Orgao Proponente

e Qual sera o 6rgao proponente?
o0 O Projeto de Curso deve ser aprovado
* No colegiado do 6rgao proponente
* Por exemplo, Pleno do Departamento
= E Conselho de Centro
o 5% do arrecadado vai para o orgao proponente
e 4%, para o centro

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propa@ufpe.br




Projeto de Curso

e \er slides 5 a 22:
https://docs.google.com/presentation/d/1

ywGZbwODE-ghmH1KeST3FODp20Mx
X52n7fsnaZbuxXJw/edit?usp=sharing

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpal.propg@ufpe.br




Documentacao



Dols Processos

e Processo 1: Académico

o Inicia no Setor de Especializacao da PROPG
(11.17.14)

e Processo 2: Financeiro
o Inicia na FADE (11.01.36)

e Processos 1 e 2 podem tramitar ao
mesmo tempo



Processo 1: Académico



Processo 1: Académico
Atas

e Oficio de encaminhamento descrevendo
o titulo do curso e que turma(s) foi(ram)
aprovada(s) pelo Conselho e Pleno
(podem ser aprovadas ate 3 turmas
simultaneamente).

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propa@ufpe.br 10




Processo 1: Académico
Atas

e Extrato de ata do colegiado do orgao
proponente (por exemplo, extrato de ata
do Pleno do Departamento) aprovando o
projeto

e Extrato de ata do Conselho de Centro
aprovando o projeto

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propa@ufpe.br 1




Processo 1: Académico
Docentes Externos a UFPE

e Obter diploma dos docentes externos a
UFPE
o Escaneamento do original ou da
copia autenticada com o maior grau

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpal.propg@ufpe.br 12




Drocesso 1: Académico
Por Que Ha Docentes Externos?

e Justificativa para Docentes Externos

o Que formacao e/ou experiéncia profissional os
docentes externos possuem que nao puderam
ser obtidos na propria UFPE (seja por
inexisténcia seja por falta de disponibilidade)?

o Caso a carga horaria dos externos tenha
ultrapassado 50% da carga horaria total do
curso, justificar por que a identidade UFPE
continua preservada no curso.

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propa@ufpe.br
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Processo 1: Académico
Equipe Externa a UFPE

Existem 2 restricoes diferentes (cuidado para nao
confundir)

Restricao 1 (PROPG): no maximo 50% da carga horaria
total pode ser dada por docentes externos a UFPE, desde
que justificada; esta restricao preserva a identidade UFPE
do curso; caso os 50% sejam excedidos, justificar por que
a identidade continua preservada (assinado pela diretoria
do Centro); esta justificativa fica no Processo 1:

Académico.

Professor externo para a PROPG é todo aquele que nido tem
concurso de docente permanente na UFPE ou que esta
aposentado da UFPE

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propa@ufpe.br
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Processo 1: Académico
Curso EaD

e Se o curso for EaD, preencher este formulario:
https://docs.google.com/document/d/1HIswTFO4KFaog8R

tOMWIKIVVUINIrGYrM6eRJXxuDJA6w/edit?usp=sharing

e E adicionar ao processo.

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpal.propg@ufpe.br

15



Processo 2: Financeiro

16



Processo 2: Financeiro
Equipe Externa a UFPE

e Existem 2 restricoes diferentes (cuidado para nao
confundir)

e Restricao 2 (FADE): Justificar caso tenhamos somente de
s a % da quantidade das pessoas do projeto
(secretario, docentes, etc) vinculados a UFPE; esta
restricao esta associada as regulamentacoes da FADE e
fica no Processo 2: Financeiro.

e \Vinculados a UFPE para a FADE inclui docentes, discentes e
tecnicos.

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpal.propg@ufpe.br
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Processo 2: FiInanceiro
Chefias

e Anotar o nome completo da chefia imediata

de cada docente e técnico UFPE, inclusive
coordenador

o Para uso posterior no SIPAC

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpal.propg@ufpe.br
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Processo 2: FiInanceiro
Orcamento

e https://www.ufpe.br/proplan/convenios

o Modelos -> Proposta Orcamentaria Cursos de
Especializagao (a preencher)

o Manuais e Listas de Verificacao -> Proposta
Orcamentaria para Cursos de Especializacao
(a preenhcer)

o Manuais e Listas de Verificacao -> Manual
DCCAC/PROPLAN (referéncia)

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpal.propg@ufpe.br
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Processo 2: FiInanceiro
Cotacoes

e 3 cotacoes de precos para cada item do
orcamento detalhado ou justificativa
e Sugestao: fazer 3 cotacoes no nivel de
fornecedor ao invés de produto
o Por exemplo, ao invés de 3 cotacoes de
suco, biscoito, etc, fazer 3 cotacdes com
empresas de coffee-break

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propa@ufpe.br
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Processo 2: FiInanceiro
Outros Servicos

e Justificativas para os casos de: previsao de
servigos gerais; previsao de Supervisao
Administrativa; indicacao nominal de
Secretario/Apoio Administrativo contratados
CLT; previsao de despesas com lanches (ha
cantinas disponiveis no periodo da aula?); e
demais excecgoes

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propa@ufpe.br
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Processo 2: Financeiro
Descontos

e Para os casos de descontos nas
mensalidades: documento da Coordenacao
do curso referente a apresentacao dos
critérios objetivos estabelecidos para a
concessao do desconto e informando em qual
criterio cada aluno listado beneficiado se
enquadra, aprovados pelo Departamento e
pelo Centro ao qual o projeto esta vinculado.

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propa@ufpe.br 22




SIPAC



Login

e Os passos seguintes assumem que
o Coordenador esta logado no
SIPAC

e Caso nao seja o coordenador quem
esta logado, onde aparece “Minha
Assinatura”, adicionar a assinatura
do coordenador

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propa@ufpe.br
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Processo 1: Académico

25



Protocolo

UFPE - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos LT E PSS B B DR B - - - MUDAR DE SISTEMA --- v RSLY U
B Médulos Qﬁ Caixa Postal ‘.ﬂ Abrir Chamado
Q =Q Portal Admin. g Alterar senha , Mesa Virtual
MébuLos PORTAIS

2 &a

* Portal da Direcdo
Centro/Hospital

Atendimento de oxarifz Auditoria e Contre
Requisicoes Interno

Catalogo de Comprade Mat. |  Editora " Compras
Materiais Informacionais Compartilhadas

a3 & r
Licitacao Compras - Contratos [ Projetos/Convénios ‘Faturas
Registros de Precos
Liquidacdo de Orcamento
Protocolo

g o) | H
“ Pagamento Online | Patrimonio Mével | Patrimonio Imovel
prenT
>
OUTROS SISTEMAS

Sistema Académico
(SIGAA)

Seguranca do Transportes Planejamento de
Trabalho Obras

Sistema de Rec.
Humanos (SIGRH)

S

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br 26




@

Menus

MoODuULO DE SIST. DE PROTOCOLOS

Mesa Virtual
? Trabalhe com seus processos e documentos
organizados em gavetas e pastas.

protocolo com acesso a lista de
funcionglldades disponiveis no modulo.

“7 Abrir Chamado
* Mesa Virtual

SIPAC | Nicleo de Tecnologia da Informacao (NTI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright @ 2005-2020 - UFRN - sipac02.ufpe.br.sipac02 - v4.38.13.84 19/10/2020 14:19

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br

UFPE - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos ___Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:29 [EREUNIBEDSZINE] SAIR
g Médulos ¢b) caixa Postal
=@ Portal Admin. :.a\ Alterar senha

27



Cadastrar Processo

e Contratos ___ Ajuda? | 7empo de Sessio: 01:30 [RRNNRE ORISR SAIR |
Orcamento: 2020  {§ Médulos ¢b) caixa Postal %, Abrir Chamado
@ =0 Portal Admin. ?\ Alterar senha * Mesa Virtual

MobuLO DE SIST. DE PROTOCOLOS

Processos H Document... H Oficios H Consultas/Relatorios ]

Fluxo de Processo
Consultar Fluxos

Movimentacdo
Registrar Recebimento
Registrar Envio (Saida)
[ Alterar Encaminhamento

[ Alterar Responsavel
() Autuar Processo

M Definir Localizacdo Fisica J
® Diligéncia Cancelar Encaminhamento

Ferramenta para Recebimento com Codigo de Barras

[ Ocorréncia
() Cadastrar Ocorréncia @ Juntada

() Alterar Ocorréncia ® Juntada de Processos

() Processos Sigilosos Desapensacdo de Processos

[ Desclassificar Processos Cancelamento de Juntadas

() Reclassificar Processos Juntada de Documentos Avulsos a Processo
[ Registrar Dados do Processo p
® Retirada de Pecas Etiquetas Protocoladoras

() Desentranhamento Reimprimir Etiquetas

® Desmembramento Etiquetas para Capas

® Imprimir Etiquetas

Despachos Eletrénicos Gerenciamento v

Sist. de Protocolos

SIPAC | Niicleo de Tecnologia da Informacdo (NTI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright ® 2005-2020 - UFRN - sipac02.ufpe.br.sipac02 - v4.38.13.84 19/10/2020 14:23

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Dados Gerals do Processo

DADOS GERAIS DO PROCESSO

1 . N ()
Origem do Processo: * @ processo Interno () Processo Externo

Tipo do Processo: # [PROJETO CURSO APERFEICOAMENTO E/OU ESPECIALIZACAO (CRIACAO)

¢}

Classificacdo:  #%[141.1 - PROJETO PEDAGOGICO DOS CURSOS DE POS-GRADUACAOQ LATO SENSU

Processo eletrdnico: * @ sim O nio [2]

! Todo o conteddo deste processo (inclusive os documentos) deve estar cadastrado no sistema e suas
oS
tramitacdes serdo feitas em meio eletrénico pelo SIPAC.

Projeto do I Curso de Pos-Graduacgdo Lato Sensu (Especializacdo) de/em [...]

Assunto Detalhado:

(900 caracteres/75 digitados)
Natureza do Processo: OSTENSIVO v

Ostensivo: processo cujo teor deve ser do conhecimento do publico em geral e ficard disponivel

para consulta na area publica do sistema.

Observacdo:

Sist. de Protocolos

SIPAC | Nicleo de Tecnologia da Informacdo (NTI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright € 2005-2020 - UFRN - sipac02.ufpe.br.sipac02 - v4.38.13.84 19/10/2020 14:25

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br 29




Oficlo de Encaminhamento

INFORMAR DOCUMENTO

Tipo do Documento: # OFICIO DE ENCAMINHAMENTO ASSINADO PELO COORDENADOR DO CURSO

Natureza do Documento: # | OSTENSIVO e

/¥, Todos os documentos ostensivos do processo ficar3o disponiveis para consulta na drea piblica do sistema.

;Ci'fl'cnroide encaminhamento de projetb do I Curso de Pés-éraduagéb Léto Sensu ('Especiérlrizagé;o)i
|defem ...
Assunto Detalhado: |

(1000 caracteres/101 digitados)
Observacdes:

(708 - g digitados)

Forma do Documento: :

™\ /a - o
() Escrever Documenty ® Anexar Documento Digital

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Adicionar Documento

Arquivo v Editar~v Inserir~ Visualizar~ Formatar~ Tabela~

OB 7 US| — LK|ix X A~ EEEE|=S~E~ = = 6
O XDhH H 8 Q 20 B =D
Formatos v Pardgrafo ~ Fonte ~ Tamanho v  Palavras Reservadas v  Referéncias «

Ao Setor de Especializacdo

Encaminho projeto do I Curso de Pds-Graduacdo Lato Sensu (Especializacdo) de Residéncia de/em ...

Atenciosamente]

Palavras: 217

Adicionar Documento

% Campos de preenchimento obrigatdrio.

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br




Assinatura do Coordenador

Adicionar Documento

# Campos de preenchimento obrigatério.

» Y - o e . g
| f Abaixo encontram-se os documentos que deverdo ter seus assinantes indicados antes que sejam incluidos ao processo.

j: Vi li: Doc 1 C‘\: Vi li Informacées Gerais :.J: Excluir Doc t @:r A
DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES
Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
s OFICIO DE ENCAMINHAMENTO ASSINADO PELO 19/10/2020 DEPARTAMENTO OSTENSIVO j C\ &’

COORDENADOR DO CURSO

ASSINANTES DO DOCUMENTO * lAdicionarAssinantel

# Assinante Unidade

Nenhum Assinante Adicionado

Inserir Documento(s) no Processo W
li. Servidor de Outra Unidade

a Grupo de Assinantes
C’ Apds inserir todos os documentos desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opcdo "Continuar >>"

j: Visualizar Documento Cx Visualizar Informacées Gerais :i’j: Excluir Documento

DocuMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO

Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
MNenhum Documente Inserido
<< Voltar || Cancelar || Continuar >>

Sist. de Protocolos

SIPAC | Nicleo de Tecnologia da Informacio (NTI-UFPE)

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Assinatura do Coordenador

_J: Visualizar Documento C‘\: Visualizar Informacgdes Gerais \‘.’J Excluir Documento &): Remover Assinante

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza

"~ 82Ig&%gﬁ:gg§gggﬁfgggTo ASSINADO PELO 19/10/2020 DEPARTAMENTO OSTENSIVO _] C'“ «5,‘}
ASSINANTES DO DOCUMENTO * ’AdicionarAssinante]

# Assinante Unidade

1 [O(A) COORDENADOR(A)] E e

Inserir Documento(s) no Processo

E’ Apds inserir todos os documentos desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opcdo "Continuar >>"

_:l: Visualizar Documento C'\: Visualizar Informacdes Gerais é.*} Excluir Documento

DocuMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO

Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza

Nenhum Documento Inserido

<= Voltar || Cancelar || Continuar >>

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Assinatura do Coordenador

Assinatura de Documento

Fungdo: % | PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR (CARGO) V|

Tipo de Assinatura: * @) ysuario/Senha () Certificado Digital

Senha: ‘wleesssssssssssene

nce'arﬁ

* Campos ce preenchimento obrigatorio.

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br 34




INnserir Nno Processo

_j Visualizar Documento Cx: Visualizar Informacdées Gerais 6!} Excluir Documento &): Remover Assinante

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza

w=» OFICIO DE ENCAMINHAMENTO ASSINADO PELO ' DEPARTAMENTO 2 ! o

COORDENADOR DO CURSO 19/10/2020 OSTENSIVO ) Cx o
ASSINANTES DO DOCUMENTO #* [AdicionarAssinante]

# Assinante Unidade
1 [O(A) COORDENADOR(A)] @
i Inserir Documenrtor(é) no Processo |
35
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Ir ao Topo da Pagina

e Estando o documento adicionado ao
processo, vamos subir na tela do SIPAC
para adicionar novo documento.

xI: Visualizar Documento (—{;: Visualizar Informacées Gerais 61’ Excluir Documento

DocuMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO

Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
> w=» OFICIO DE ENCAMINHAMENTO ASSINADO PELO DEPARTAMENTO N ™ =
T4 1| B O S BOR D CURS0 19/10/2020 OSTENSIVO ) | & | @

<< Voltar || Cancelar || Continuar >=>

Sist. de Protocolos

SIPAC | Nicleo de Tecnologia da Informacdo (NTI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright © 2005-2020 - UFRN - sipac02.ufpe.br.sipac02 - v4.38.13.84 19/10/2020 14:49

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpal.propg@ufpe.br 36




Extrato de Ata

INFORMAR DOCUMENTO

Tipo do Documento: # EXTRATO DE ATA
Natureza do Documento: *  OSTENSIVO v

/¥ Todos os documentos ostensivos do processo ficardo disponiveis para consulta na drea publica do sistema.

Ata do colegiado do orgdo proponente e de seu colegiado maior, se houver

Assunto Detalhado:
(1000 caracteres/72 digitados)
QObservacdes:

(700 caracteres/0 digitados

Forma do Documento: * @ Escrever Documento (U Anexar Documento Digital

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br




Anexar Extrato de Ata

ANEXAR DOoCUMENTO DIGITAL

Data do Documento: #|19/10/2020 E

Identificador: |1 @
Ano: [2020 |
Unidade de Origem: [DEPARTAMENTO]

(=} ~] UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO - UFPE (11.00)
(# (] BIBLIOTECA CENTRAL - BC (11.24)
# [ JCAMPUS DO AGRESTE - CAA (12.33)
1+ [_JCENTRO ACADEMICO DE VITORIA - DIRETORIA - CAV (12.34)
+ [ JCENTRO DE CIENCIAS MEDICAS (11.00.05)
(# [ JCOLEGIO DE APLICACAO (11.99)
) [_JDIRETORIA DO CENTRO CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS - CCSA (11.34)
i+ [ DIRETORIA DO CENTRO DE ARTES E COMUNICACAO - CAC (12.13)

+) [ ] DIRETORIA DO CENTRO DE BIOCIENCIAS - CB (11.84)

O TINIRFTORIA DO CENTRN NF CIFNCIAR NA RAININF _ S (11 GR)
4

Data do Recebimento: #(19/10/2020 [[F][2]
Responsavel pelo recebimento:  [[O(A) COORDENADOR(A)]
Tipo de Conferéncia: Y

--rl Escolher arquivo I Nephum arqdivo selecionado (Formatos de Arquivos Permitidos)
w

Arquivo Digital:

Numero de Folhas: ¢

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Selecionar Arquivo

€ Abrir X
M Pesquisar Tuterial ac Coorde...
Organizar v Nova pasta =~ ™ @
£ Nome Data de modificagao Tipo Tamanho
3 Acesso rapidc
. 5 (€| extrato_de_ata(s).pdf 19/10/2020 16:06 Arquivo PDF 233 KB
B Areade” # - _ : - —
& Projeto de Cursoxlsx 1971072020 10:43 Planilha do Micro... 1.758 KB
& Downloa #
&* Dropbox #
&. Google [ #
cursoCol #
cursoHis #
cursoMo # ,
Nome: | extrato_de_ata(s).pdf v | | Arquivos personalizados (".csv; v

coc

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br 39




Adicionar Documento

Data do Recebimento: % 19/10/2020 7]
Responsavel pelo recebimento:  |[0(A) COORDENADOR(A)]
Tipo de Conferéncia: | DOCUMENTO ORIGINAL v
Arquivo Digital: extrato_de_ata(s).pdf | Remover Arguivo |

Nimero de Folhas: |7

‘?\, Para arquivos digitais serd necessario informar pelo menos um Assinante do Documento que realizou a conferéncia deste.

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Assinatura do Coordenador

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza

% EXTRATO DE ATA 19/10/2020 UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO - UFPE (11.00) OSTENSIVO _J C‘\ @j
ASSINANTES DO DOCUMENTO # ici Adicionar Assinante

# Assinante Unidade

\g Minha Assinatura

Nenhum Assinante Adicionado
&

_Inserir Documento(s) no Processo ‘a Servidor de Outra Unidade

m Grupo de Assinantes

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br 41




Assinatura do Coordenador

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
3{3) EXTRATO DE ATA 19/10/2020 UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO - UFPE (11.00) QOSTENSIVO _] C','% @j
ASSINANTES DO DOCUMENTO # [AdidonarAssinantel
# Assinante Unidade
1 | [O(A) COORDENADOR(A)] @
Inserir Documento(s) no Processo
42

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br




Assinatura do Coordenador

Assinatura de Documento

Fungdo: % | PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR (CARGO) V|

Tipo de Assinatura: * @) ysuario/Senha () Certificado Digital

Senha: ‘wleesssssssssssene

_Confirmar | ) Cancelar |

* Campos de preenchimento obrigatorio.

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br 43




INnserir Nno Processo

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
% EXTRATO DE ATA 19/10/2020 UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO - UFPE (11.00) OSTENSIVO _] C\ e}
ASSINANTES DO DOCUMENTO * [AdicionarAssinante ]
# Assinante Unidade
1 [O(A) COORDENADOR(A)] @

(nseﬁf Documento(s) no Pro@

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br 44




Ir ao Topo da Pagina

e Estando o documento adicionado ao
processo, vamos subir na tela do SIPAC
para adicionar novo documento.

DocuMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO

Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
A w=» OFICIO DE ENCAMINHAMENTO ASSINADO PELO DEPARTAMENTO A y >
Tl 114 COORDENADOR DO CURSO 19/10/2020 OSTENSIVO 5 &,.ﬁ 7 )

Tl 2§y EXTRATO DE ATA 19/10/2020 DEPARTAMENTO OSTENSIVO a Q| @

<< \oltar || Cancelar || Continuar ==

Sist. de Protocolos

SIPAC | Nicleo de Tecnologia da InformacSo (NTI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright © 2005-2020 - UFRN - sipac02.ufpe.br.sipac02 - v4.38.13.84 15/10/2020 16:27
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Adicionar Diplomas de
Docentes Externos a UFPE

INFORMAR DOCUMENTO

Tipo do Documento: # |DIPLOMA

Natureza do Documento: % | RESTRITO V]

Restrito: cujo teor ndo deve ser do conhecimento do puablico em geral, sendo acessados apenas

pelas unidades nas quais sdo tramitados, interessados e assinantes.
Hipétese Legal: # | INFORMACAO PESSOAL (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) v |
Documentacido comprobatéfia da maior t.itulag-éo dos docentes externos & UFPE

Assunto Detalhado:
(1000 caracteres/74 digitados)
Observacdes:

(700 caracteres/0 digitados

g 7 i o
Forma do Documento: * @) Escrever Documento \_) Anexar Documento Digital
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Adicionar Diplomas de
Docentes Externos a UFPE

ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL

Data do Documento: *|19/10/2020 [

Identificador: |1
Ano: [2020
Unidade de Origen( | | DEPARTAMENTO

=] COORDENACAO ADMINISTRATIVA - CIN (11.78.09) -
=] COORDENACAO DA GRADUACAO EM CIENCIA DA COMPUTACAO - CIN (11
=] COORDENACAO DA GRADUACAO EM ENGENHARIA DA COMPUTACAO - C
=] COORDENACAO DA GRADUACAO EM SISTEMAS DA INFORMACAO - CIN (*
=] COORDENACAO DA POS-GRADUACAO EM CIENCIA DA COMPUTACAO - Cl
=] COORDENACAO DE COOPERACAO E INOVACAO - CIN (11.78.14)

# [ JCOORDENACAOQ DE INFRAESTRUTURA, FINANCAS E COMPRAS - CIN (11.i
=] COORDENACAO DE PESQUISA - CIN (11.78.16)
=] COORDENAGAO DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO PROFISSIONAL ER
=] COORDENACAO GERAL DE ENSINO - CIN (11.78.17) =

2 »

#/19/10/2020 2

Data do Recebimento:

Responsavel pelo recebimento:

Tipo de Conferéncia: v]

Escolher arquivo J)

Numero de Folhas:

Arquivo Digital: hhum arqdivo selecionado (Formatos de Arquivos Permitidos)

‘%, Para arquivos digitais serd necessario informar pelo menos um Assinante do Documento que realizou a conferéncia deste.

Adicionar Documento

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Selecionar Ar

€ Abrir
T

Organizar v

~

3¢ Acesso rapidc
B Areade” #
4 Downloa #
&+ Dropbox #
&. Google [ #
cursoCol 4
cursoHis #

cursoMo 4 ,

<«

Nova pasta

Nome

fe¥| diplomas dos docentes externos.pdf
fi| extrato_de_ata(s).pdf
@j Projeto de Curso.xlsx

Uulvo

Data de modificagdo
072020 16:06
0/2020 16:06

/2020 10:43

19/1
19/1
1

Qs
g/
7/

X

Pesquisar Tutorial ac Coorde...

R (2]
Tipo Tamanho
Arquive PDF 233 KB
Arquivo PDF 233 KB
Planilha do Micro... 1.758 KB

Nome: | diplomas dos docentes externos.pdf

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Adicionar Diplomas de
Docentes Externos a UFPE

Data do Recebimento: #(19/10/2020  |[¥]
Responsave! pelo recebimento: [O(A) COORDENADOR(A)]
Tipo de Conferéncia: # | DOCUMENTO ORIGINAL v

Arquivo Digital: # | Escolher arquivo | diplomas do docentes externos.pdf (Formatos de Arquivos Permitidos)

Numero de Folhas: #|1

1 Para arquivos digitais serd necessano informar pelo menos um Assinante do Documento que realizou a conferéncia deste.

@onar DocumenD
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Assinatura do Coordenador

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza

% DIPLOMA 19/10/2020 DEPARTAMENTO RESTRITO _] C\ ej
ASSINANTES DO DOCUMENTO * Adicionar Assinante \ssinante l

# Assinante |

Unidade

Nenhum Assinante Adicionado

I\ Minha Assinatura
M ervidor da unidade
a Servidor de Outra Unidade

m Grupo de Assinantes

| Inserir Documento(s) no Processo |

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br 50




Assinatura do Coordenador

Assinatura de Documento

Fungdo: % | PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR (CARGO) V|

Tipo de Assinatura: * @) ysuario/Senha () Certificado Digital

Senha: ‘wleesssssssssssene

nce'arﬁ

* Campos ce preenchimento obrigatorio.
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Assinatura do Coordenador

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
V) DIPLOMA 19/10/2020 DEPARTAMENTO RESTRITO B Q| @
ASSINANTES DO DOCUMENTO # [AdicionarAssinante]
# Assinante Unidade

1 [O(A) COORDENADOR(A)] (B0 D-CIE-COMP (11.78.02) =)

Inserir Documento(s) no Processo
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Ir ao Topo da Pagina

e Estando o documento adicionado ao
processo, vamos subir na tela do SIPAC
para adicionar novo documento.

DocuMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO

Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
il 1 OFICIO DE ENCAMINHAMENTO ASSINADO PELO oG DEPARTAMENTO HSTERGIT0 ) | & | @
‘Al 2|\ EXTRATO DE ATA 20/10/2020 PE IO OSTENSIVO ) | & | &
t(d 3|9 DIPLOMA 20/10/2020 LE PRI RESTRITO ) | Q| F
<< Voltar || Cancelar || Continuar >>
53

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpal.propg@ufpe.br




Docentes Externos

e Havendo docentes externos, adicionar justificativa da inexisténcia
ou indisponibilidade de docentes UFPE. Havendo extrapolacao de
50% de carga horaria, incluir justificativa que a identidade da UFPE
nao esta ameacada (neste caso, a Diretoria do Centro deve
assinar também)

INFORMAR DOCUMENTO

Tipo do Documento: # JUSTIFICATIVA
Naturezs do Documento: » OSTENSIVO v
1 22 documaenrics oatensivos do procema Foarlo dasomives para comauita na drea subics 4o aintema
Justficativa para inclusdo de docentes externos & UFPE, assinada pela Coordenagio do cursd

Assunto Detathado:
(1000 caracteres/91 digitados)
Observacles:

(708 gitados)
Forma do Documento: w ® Anexar Documento Digtal

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpal.propg@ufpe.br
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Preencher Justificativa

Arquivo~ Editar~v Inserir~v Visualizarv Formatar~v Tabela~

O B I U S — L x, X AYA~Y = =E=EE S~E~- == 6
O XD H ® Q REO- =Y EHD
Formatos v Paragrafo v Fonte v Tamanho v Palavras Reservadas v Referéncias v

A participacdo de docentes de outras instituicdes no Curso de Pds-Graduacdo Lato Sensu (Especializacdo) de/em [...] deve-se ao fato de [...].

Apesar de a carga hordria dos docentes externos ultrapassa o limite de 30,00%, a identidade do curso como sendo efetivamente um curso da UFPE ndo esta
comprometida devido ao [...].

Adicionar Documento

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br

Palavras: 47A
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Assinatura do Coordenador

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
:? JUSTIFICATIVA 20/10/2020 DEPARTAMENTO OSTENSIVO j C‘x Q}

C

ASSINANTES DO DOCUMENTO #* Adicinnar Agginante

# Assinante Unidade wg Minha Assinatura
Nenhum Assinante Adicionado , dade
Inserir Dobuf'nento(bs) no Processo | a Servidor de Outra Unidade

a Grupo de Assinantes

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Assinatura do Coordenador

Assinatura de Documento

Fungdo: % | PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR (CARGO) V|

Tipo de Assinatura: * @) ysuario/Senha () Certificado Digital

Senha: ‘wleesssssssssssene

nce'arﬁ

* Campos ce preenchimento obrigatorio.
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Assinatura do Coordenador

e Havendo extrapolacao de 50% de carga
horaria, incluir assinatura da Diretoria do
Centro.

Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
Z’ JUSTIFICATIVA 20/10/2020 DEPARTAMENTO OSTENSIVO | (9% .’9}
ASSINANTES DO DOCUMENTO

[y .
ervidor da Unidade

Inserir Documento(s) no Processo
& Servidor de Outra Unidade

[:* Apds inserir todos os documentos desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opcdo "Continuar >>"
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INnserir Justificativa

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
Z) JUSTIFICATIVA 20/10/2020 | DEPARTAMENTO | OSTENSIVO j (_\ w
ASSINANTES DO DOCUMENTO # ’AdicionarAssinantel
# Assinante Unidade

1 [O(A) COORDENADOR(A)] S

2 [DIRETORIA DO CENTRO] @

@qu ocumento(s) no Processo
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Enviar Processo

DocuMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO

Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
> OFICIO DE ENCAMINHAMENTO ASSINADO PELO DEPARTAMENTO
] 1] D D 2011012020 OSTENSIVO
i 2| %) EXTRATO DE ATA 20/0r2020  |PEPARTAMENTO OSTENSIVO
] 3 Q) DIPLOMA 2010020 | DEPARTAMENTO RESTRITO
ﬂ DLAMENTO

4 % JUSTIFICATIVA 20/10/2020 s OSTENSIVO
<< Voltar || Cancel @

Curso EaD:

Se o curso for EaD, inserir também este formulario abaixo preenchido:

https://docs.google.com/document/d/1HIswTFO4KFaog8RtOMwKIVyUINrGYrM6ERJXxu

=)

DJAGw/edit?usp=sharing

E assina-lo.

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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INnteressados

e Incluir como interessados
o Coordenador(a)
o Setor de Especializacao (11.17.14)
o FADE (11.01.36)
o PROPLAN (11.10.08)

DADOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: @ Servidor (O Aluno (O Credor (O Unidade (O Outros
SERVIDOR
Servidor: #
Notificar Interessado: * @ sim () N3o
E-mail: #
Inserir

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpal.propg@ufpe.br




Enviar Processo

INTERESSADOS INSERIDOS NO ProcEeEsso (4)
Identificador Nome E-mail
1670543 [O(A) COORDENADOR(A)] =
111714 SETOR DE ESPECIALIZACAO - PROPG -
110136 FUNDAQZ\O DE APOIO AQC DESENVOLVIMENTO DA UFPE - FADE - GR -
111008 DIRETORIA DE CONVENIOS E CONTRATOS ACADEMICOS - PROPLAN -

| << Voltar || Cancela @

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br

Tipo

Servidor
Unidade
Unidade
Unidade

@eee

62



Setor de Especializacao
11.17.14

Data de Envio: 20/10/2020
Unidade de Origem: DEPARTAMENTO

DADOS DA MOVIMENTACAO

Destino: * () Seguir Fluxo @ Outra Unidade @
Unidade de Destino: # (11.17.14 | SE_T,OR DE E_S_pECIAl:I_ZACAO - pRPPG (11.17.14)
=) PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO - PROPG (11.17) -
i+ [_JCOORDENACAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA - PROPG (11.17.04)
=) DIRETORIA DE POS-GRADUACAO LATO SENSU - PROPG (11.17.24)
=253 COORDENACAO GERAL DOS CURSOS DE ESPECIALIZAQAO - PROPG (11.17.13)
E SECAO DE ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DE CURSOS DE ESPECIALIZACAO -
E SECAO DE FOMENTO E CRIACAO DE NOVOS CURSOS DE ESPECIALIZACAO - PROI
[E5| SETOR DE ESPECIALIZACAO - PROPG (11.17.14)
=] COORDENACAO GERAL DOS PROGRAMAS DE RESIDENCIAS - PROPG (11.17.29)
+ [_]DIRETORIA DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU - PROPG (11.17.03)
E EAD - PROPG (11.17.33) —

DADOS COMPLEMENTARES

Tempo de Permanéncia: | | (Em Dias)
Urgente: O sim @ n3o
Observacdes:

(4000 caracteres/0 digitados)
Informar Despacho: * () sim @ N3Zo
| << Voltar || Cance
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Processo 2: Financeiro

64



Protocolo

UFPE - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos LT E PSS B B DR B - - - MUDAR DE SISTEMA --- v RSLY U
B Médulos Qﬁ Caixa Postal ‘.ﬂ Abrir Chamado
Q =Q Portal Admin. g Alterar senha , Mesa Virtual
MébuLos PORTAIS

2 &a

* Portal da Direcdo
Centro/Hospital

Atendimento de oxarifz Auditoria e Contre
Requisicoes Interno

Catalogo de Comprade Mat. |  Editora " Compras
Materiais Informacionais Compartilhadas

a3 & r
Licitacao Compras - Contratos [ Projetos/Convénios ‘Faturas
Registros de Precos
Liquidacdo de Orcamento
Protocolo

g o) | H
“ Pagamento Online | Patrimonio Mével | Patrimonio Imovel
prenT
>
OUTROS SISTEMAS

Sistema Académico
(SIGAA)

Seguranca do Transportes Planejamento de
Trabalho Obras

Sistema de Rec.
Humanos (SIGRH)

S
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@

Menus

MoODuULO DE SIST. DE PROTOCOLOS

Mesa Virtual
? Trabalhe com seus processos e documentos
organizados em gavetas e pastas.

protocolo com acesso a lista de
funcionglldades disponiveis no modulo.

“7 Abrir Chamado
* Mesa Virtual

SIPAC | Nicleo de Tecnologia da Informacao (NTI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright @ 2005-2020 - UFRN - sipac02.ufpe.br.sipac02 - v4.38.13.84 19/10/2020 14:19

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br

UFPE - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos ___Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:29 [EREUNIBEDSZINE] SAIR
g Médulos ¢b) caixa Postal
=@ Portal Admin. :.a\ Alterar senha
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Cadastrar Processo

e Contratos ___ Ajuda? | 7empo de Sessio: 01:30 [RRNNRE ORISR SAIR |
Orcamento: 2020  {§ Médulos ¢b) caixa Postal %, Abrir Chamado
@ =0 Portal Admin. ?\ Alterar senha * Mesa Virtual

MobuLO DE SIST. DE PROTOCOLOS

Processos H Document... H Oficios H Consultas/Relatorios ]

Fluxo de Processo
Consultar Fluxos

Movimentacdo
Registrar Recebimento
Registrar Envio (Saida)
[ Alterar Encaminhamento

[ Alterar Responsavel
() Autuar Processo

M Definir Localizacdo Fisica J
® Diligéncia Cancelar Encaminhamento

Ferramenta para Recebimento com Codigo de Barras

[ Ocorréncia
() Cadastrar Ocorréncia @ Juntada

() Alterar Ocorréncia ® Juntada de Processos

() Processos Sigilosos Desapensacdo de Processos

[ Desclassificar Processos Cancelamento de Juntadas

() Reclassificar Processos Juntada de Documentos Avulsos a Processo
[ Registrar Dados do Processo p
® Retirada de Pecas Etiquetas Protocoladoras

() Desentranhamento Reimprimir Etiquetas

® Desmembramento Etiquetas para Capas

® Imprimir Etiquetas

Despachos Eletrénicos Gerenciamento v

Sist. de Protocolos

SIPAC | Niicleo de Tecnologia da Informacdo (NTI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright ® 2005-2020 - UFRN - sipac02.ufpe.br.sipac02 - v4.38.13.84 19/10/2020 14:23

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Dados Gerals do Processo

DADOS GERAIS DO PROCESSO

1 . N ()
Origem do Processo: * @ processo Interno () Processo Externo

Tipo do Processo: # [PROJETO CURSO APERFEICOAMENTO E/OU ESPECIALIZACAO (CRIACAO)

¢}

Classificacdo:  #%[141.1 - PROJETO PEDAGOGICO DOS CURSOS DE POS-GRADUACAOQ LATO SENSU

Processo eletrdnico: * @ sim O nio [2]

! Todo o conteddo deste processo (inclusive os documentos) deve estar cadastrado no sistema e suas
oS
tramitacdes serdo feitas em meio eletrénico pelo SIPAC.

Projeto do I Curso de Pos-Graduacgdo Lato Sensu (Especializacdo) de/em [...]

Assunto Detalhado:

(900 caracteres/75 digitados)
Natureza do Processo: OSTENSIVO v

Ostensivo: processo cujo teor deve ser do conhecimento do publico em geral e ficard disponivel

para consulta na area publica do sistema.

Observacdo:

Sist. de Protocolos

SIPAC | Nicleo de Tecnologia da Informacdo (NTI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright € 2005-2020 - UFRN - sipac02.ufpe.br.sipac02 - v4.38.13.84 19/10/2020 14:25
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Oficlo de Encaminhamento

INFORMAR DOCUMENTO

Tipo do Documento: # OFICIO DE ENCAMINHAMENTO ASSINADO PELO COORDENADOR DO CURSO

Natureza do Documento: # | OSTENSIVO e

/¥, Todos os documentos ostensivos do processo ficar3o disponiveis para consulta na drea piblica do sistema.

;Ci'fl'cnroide encaminhamento de projetb do I Curso de Pés-éraduagéb Léto Sensu ('Especiérlrizagé;o)i
|defem ...
Assunto Detalhado: |

(1000 caracteres/101 digitados)
Observacdes:

(708 - g digitados)

Forma do Documento: :

™\ /a - o
() Escrever Documenty ® Anexar Documento Digital

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Adicionar Documento

Arquivo v Editar~v Inserir~ Visualizar~ Formatar~ Tabela~

OB 7 US| — LK|ix X A~ EEEE|=S~E~ = = 6
4 7 X Do B & Q &2 B O~ B 8 M
Formatos v Pardgrafo ~ Fonte ~ Tamanho v  Palavras Reservadas v  Referéncias «

A FADE

Encaminho projeto do I Curso de Pds-Graduacdo Lato Sensu (Especializacdo) de Residéncia de/em ...

Atenciosamente]

Adicionar Documento
% Campos de preenchimento obrigatdrio.

Palavras: 217

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Assinatura do Coordenador

Adicionar Documento

# Campos de preenchimento obrigatério.

» Y - o e . g
| f Abaixo encontram-se os documentos que deverdo ter seus assinantes indicados antes que sejam incluidos ao processo.

j: Vi li: Doc 1 C‘\: Vi li Informacées Gerais :.J: Excluir Doc t @:r A
DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES
Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
s OFICIO DE ENCAMINHAMENTO ASSINADO PELO 19/10/2020 DEPARTAMENTO OSTENSIVO j C\ &’

COORDENADOR DO CURSO

ASSINANTES DO DOCUMENTO * lAdicionarAssinantel

# Assinante Unidade

Nenhum Assinante Adicionado

Inserir Documento(s) no Processo W
li. Servidor de Outra Unidade

a Grupo de Assinantes
C’ Apds inserir todos os documentos desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opcdo "Continuar >>"

j: Visualizar Documento Cx Visualizar Informacées Gerais :i’j: Excluir Documento

DocuMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO

Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
MNenhum Documente Inserido
<< Voltar || Cancelar || Continuar >>

Sist. de Protocolos

SIPAC | Nicleo de Tecnologia da Informacio (NTI-UFPE)

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Assinatura do Coordenador

_J: Visualizar Documento C‘\: Visualizar Informacgdes Gerais \‘.’J Excluir Documento &): Remover Assinante

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza

"~ 82Ig&%gﬁ:gg§gggﬁfgggTo ASSINADO PELO 19/10/2020 DEPARTAMENTO OSTENSIVO _] C'“ «5,‘}
ASSINANTES DO DOCUMENTO * ’AdicionarAssinante]

# Assinante Unidade

1 [O(A) COORDENADOR(A)] E e

Inserir Documento(s) no Processo

E’ Apds inserir todos os documentos desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opcdo "Continuar >>"

_:l: Visualizar Documento C'\: Visualizar Informacdes Gerais é.*} Excluir Documento

DocuMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO

Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza

Nenhum Documento Inserido

<= Voltar || Cancelar || Continuar >>

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Assinatura do Coordenador

Assinatura de Documento

Fungdo: % | PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR (CARGO) V|

Tipo de Assinatura: * @) ysuario/Senha () Certificado Digital

Senha: ‘wleesssssssssssene

nce'arﬁ

* Campos ce preenchimento obrigatorio.

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br 73




INnserir Nno Processo

_j Visualizar Documento Cx: Visualizar Informacdées Gerais 6!} Excluir Documento &): Remover Assinante

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza

w=» OFICIO DE ENCAMINHAMENTO ASSINADO PELO ' DEPARTAMENTO 2 ! o

COORDENADOR DO CURSO 19/10/2020 OSTENSIVO ) Cx o
ASSINANTES DO DOCUMENTO #* [AdicionarAssinante]

# Assinante Unidade
1 [O(A) COORDENADOR(A)] @
i Inserir Documenrtor(é) no Processo |
74
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Ir ao Topo da Pagina

e Estando o documento adicionado ao
processo, vamos subir na tela do SIPAC
para adicionar novo documento.

xI: Visualizar Documento (—{;: Visualizar Informacées Gerais 61’ Excluir Documento

DocuMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO

Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
> w=» OFICIO DE ENCAMINHAMENTO ASSINADO PELO DEPARTAMENTO N ™ =
T4 1| B O S BOR D CURS0 19/10/2020 OSTENSIVO ) | & | @

<< Voltar || Cancelar || Continuar >=>

Sist. de Protocolos

SIPAC | Nicleo de Tecnologia da Informacdo (NTI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright © 2005-2020 - UFRN - sipac02.ufpe.br.sipac02 - v4.38.13.84 19/10/2020 14:49
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ANuUéncia e
Responsabilidade

Tipo do Dogume@to: » DCCAC 82 « DECLARACAD DO COORDENADOR » COM RECURSO

Natureza do Documento: » 05 v
¥ Todos ca documentics ostensivos do secceme ficardo dagormives para comaulta na fres publcs 4o sivtema.

Declaralho de Anuéntia ¢ Responsabidade do Coordemador

Assunto Detalhado!
(1000 caracteres/56 digitados)
Observacles:

2 (700 digitados)

Forma do Document

* @ gscrever Documerto Anexar Documento Dighal

EscrivEr DocumenTto

3 CARREGAR D0ELO CASRTGAR MOOELO UNIDADE

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br




Carregar Modelo

sipac.ufpe.br diz

Deseja realmente carregar o modelo do documento? O conteudo atual
do documento sera perdido.

Cancelar

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Preencher Anuéncia e
Responsabilidade

Arquivo v  Editar~ Inserirv Visualizarv Formatar~ Tabela~

O B I US — L X, X AvA~ = =E=E ESE~vE~ == 6
4 XD H ® QLSRR EHA
Formafos v Paragrafo ~ Fonie v Tamanho v  Palavras Reservadas v Referéncias «
Declaracdo de Anuéncia e Responsabilidade do Coordenador 1

Euc==NOME_DO_USUARIO== (SIAPE n® ==MATRICULA_SIAPE== ), lotado(a) no DEPARTAMENTC| (==CODIGO_DA_UNIDADE== cente ativo da UFPE e
coordenadoria) G P Uy T ——— - Tdade técnica do projeto no que se
refere @ execucdo do objeto deste, bem como assumo o compromisso de cumprir € fazer cumprir os prazos previstos no cronograma de execucdo. Ressalte-se gue
estarei isento de responsabilidade quando os prazos do cronograma ndo forem observados em funcdo de atrasos causados por terceiros, desde que eu ndo tenha dado
causa para tanto.

Declaro que concordo e contribuirei para o cumprimento das obrigacdes assumidas pela Universidade Federal de Pernambuco indicadas na cldusula pertinente do
instrumento juridico referente ao projeto mencionado acima. v

2 Palavras: 405

Cdicionar DocumentD

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br 8




Assinatura do Coordenador

DOCUMIENRTOS PENDINRTES DY ASSINANTES

Tpo 0¢ Documento Data de Documento Origess Naterczs
g gg(c:ésaé-qumquoococaurum.cw 020 OEPARTANENTO OSTENSIVO ) Q@
ASSINANTES 00 DOCUMENTO » Adicionar Axsisante

* Asvinance Waace
Nerbum Assnents Adconedc Minha Assinatirs

a Sorvidor da Unidose

Ingare Documentols) o Processe
i' Servidee de Owtys Undade

a Grupo de Assmanies
c‘ Apde maerre todoe o documentcs desejados, prossga o cadastro 4o processd seleconando s cptle “Continuar >>“

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br 9




Assinatura do Coordenador

DOCUMENTOS PENDINTES DE ASSINANTES

Tipo de Documents Data de Documento Origem Naturera

-1 gg&&:é - DECLARACAD DO COORDENADCR - COM 200102020 DEPARTAMENTO OSTENSIVO -] Q -2'
ASSINANTES DO DOCUMENTO » [Mlvcbauhdumq

¥ Awvnante Umidade

1 [O{A) COORDENADOR(A)] 9

Insere Documenta(s) o Processo

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br 80




Assinatura do Coordenador

Assinatura de Documento

Fungdo: % | PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR (CARGO) V|

Tipo de Assinatura: * @) ysuario/Senha () Certificado Digital

Senha: ‘wleesssssssssssene

nce'arﬁ

* Campos ce preenchimento obrigatorio.

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br 81




Inserir ANUuéncia e
Responsabilidade

DOCUMENTOS PENDEMNTES DFE ASSINANTES

Tipe de Documento Data de Documento Origem Natureza
- AC B2 - ACK A . ARTA
4 2%2:2580 DECLARACAD DO COORDENADOR - COM 20102020 DEPARTAMENTO OSTENSIVO

ASSINANTES DO DOCUMENTO »

2 Awmsinante Unndade

1 [O{A) COORDENADOR{A))

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Ir ao Topo da Pagina

e Estando o documento adicionado ao
processo, vamos subir na tela do SIPAC
para adicionar novo documento.

Ordem Tipo oe Documentd Data de Documento  Ornigem Natureza

N, ONICI0 DE ENCANINMAMENTO ASSINADO PELO DEPARTAMENTO

| 1 4 COCRDENADOR 0O CLRSO 20712020 OSTENSIVO “\|v
i d 2|3 o Rechngo 0 00 COORDEIADOR - om0 DEPARTAMENTO OSTENSIVO

<< Voitar Cancelar Cortmuar >>

Siat, de Protocclos

| SIPAC | Nickes de Teonologis da Informeacio (NTI-UFE) - (83) 2126-7777 | Copyrat © 20031020 - UFEN - spacDl ufge besipacl - v4,.38. 10,84 2002929 12017
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Fiscal

Two d0 D1um 2 * DCCAC B4 - DECLARACAD DO FiSCAL - COM RECURSO

B Ense 100 de decuments axige um Misimd €4 2 atsantes,
Natureza do Documento: # OSTENSIVO v

1. Todos on documentics ostensivos o sroceme ficarle dagoniven pars comauts na brea pubics de sistema

Declaracho de Indcacho ¢ Anudnoa do Fiscal

Assurto Detalhado:

{1000 caracteres /44 digitados)
Observacies:

2 (70 itados)

Forma do Documento$ @ gscrever Documents Anexsr Decuments Digital

ESCrRivER DOCuMENTO

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br 84




Carregar Modelo

sipac.ufpe.br diz

Deseja realmente carregar o modelo do documento? O conteudo atual
do documento sera perdido.

Cancelar

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Preencher Dados do Fiscal

Arquivo~ Editar~ Inserir~ Visualizar~ Formatar~ Tabela~

M B 7 U §|— L|x X A~H "~ ==
4 2 X DD H 8 Q & 2 B B~ B 2 #

Formatos v Paragrafo ~ Fonte v Tamanho v  Palavras Reservadas v  Referéncias v

==~

i
W
il
L 4
L 4

Declaracdo de Indicacdo do Fiscal com Respectiva Anuéncia

1

Declaramg
departa

para os devidos fins, que o(a) docente ativo da UFPE . (SIAPE no°
gto/ntcleo de ., exercera a funcdo de fiscal do instrumento juridico referente ao projeto
. considerando que o fiscal corresponde & figura responsavel pelo acompanhamento e
=ferido instrumento que fiscaliza nem podera fazer parte de

instrumento juridico e nao POs

O fiscal tem como atribuicdes:
1 - Venficar a comprovacao da boa e regular aplicacdo dos recursos, na forma da legislacdo aplicavel;
11 - Garantir @ compatibilidade entre @ execucdo do objeto e o que foi estabelecido no Plano de Trabalho;

111 - Observar o cumorimento das metas do Plano de Trabalho nas condicdes estabelecidas:

< Adicionar Documento >

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br

Palavras: 188 _
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Assinatura do Coordenador

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tipo de Documents Data de Decumento Origem
DCCAC B4 - DECLARACAD DO AISCAL - COM 2018720290 DEPARTAMENTO OSTESIVO ) Q| @

~ RECURSO
| Adicionar Assinante |

ASSINANTES DO DOCUMENTO
ADOonat Assmanile

~ Minha Assinatura

a Servidor 0a Unidade
a Setvidor de Outra Unidade

Grupo de Assinantes

C‘ ApSs insenr todos 05 documertos dese)ados, Prossps © cadastro do processo seleconando 3 opsde “Ce. it .

£ Asynante Uncade

Nerrmum Assinante Adisonado

Insenr Documento(s) no Processo

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Assinatura do Coordenador

DOCUMENTOS PENDENTES DL ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Ovigem Naturela

? gggtg‘g « DECLARACAQ DO MesCaL - COM 200102020 DEPARTAMENTO OSTENSIVO ) X 2’)
ASSINANTES DO DOCUMEINTO [Mdmrm]

2 Assmante Umdade

1 {O{A) COORDENADOR(A)] C]
Insenr Documento{s) no Processs

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br

88



Assinatura do Coordenador

Assinatura de Documento

Fungdo: % | PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR (CARGO) V|

Tipo de Assinatura: * @) ysuario/Senha () Certificado Digital

Senha: ‘wleesssssssssssene

nce'arﬁ

* Campos ce preenchimento obrigatorio.

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br 89




Adicionar Assinantes

e Devem assinar: Diretor(a) do Centro
Académico e servidor(a) designado(a) como
Fiscal

Teo de Documento Duta de Documento Crgem MNaderera
- CCA CLARACAD DO FeSC oM B AN =
e A i 2100008 DEPARTAMENTO OSTENSIVO , 9

Asyemacte Usadade
[O(A) COORDENADOR )] =4 o
riec Processo
3 e

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpal.propg@ufpe.br 90




Inserir Fiscal

DOCUMENTOS PENDENTES DF ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
? 2508:3583 - DECLARACAO DO FISCAL - COM 201072029 DEPARTAMENTO OSTENSIVO ) ( A 'g’
ASSINANTES DO DOCUMENRTO » [“duum]
5 Asynante Unidade
1 [O[A) COORDENADOR(A)] [ Avsimade | =)
2 [DIRETORIA DO CENTRO) C)
3 (FscaL °
@v Dacumenta(s) no Precesso
91
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Ir ao Topo da Pagina

e Estando o documento adicionado ao
processo, vamos subir na tela do SIPAC
para adicionar novo documento.

Documentos Instninos no Peocrsso

Ordem Tipo de Documentd Deta de Documento  Origem Natureza
' i | " 4 gz&%g:‘ggh‘,{ghztzgg'o ASSINADO PELO 2004572020 DEPARTAMENTO OSTENSIVO
11 2 7 DSCAC B2 DECLARACAD DO COORDENADOR - siaosse  DEPARTAMENTO OSSR
| 14 3| B ReCURse T MARACAC DO RCAL - cou 200182020 CEPARTAMENTO OSTENSNO

<< Voitar  Cancelar  Cortevar >>

Siat. de Protocolos

SIPAC | Nickes de Tecrologie de Infarmacie (NTI-UFPE) - (B1) 2126-7777 | Copyrrght © 2005-2020 - UFEN - sipac0l dpe Deaslpecdl - v, 38,1384 20082029 1317

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpal.propg@ufpe.br
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AnNuéncia da Chefia Direta

Tipo do DocumdntoG |DCCAC B3 - DECLARACAO SERVIDORES - COM RECURSO

¥, Esse tipo de documento exige um minimo de 2 assinantes,

Natureza do Documento: | OSTENSIVO v

!, Todos os documentos ostensivos do processo ficardo disponiveis para consulta na area publica do sistema.

Autorizacdo da chefia imediata dos servidores da UFPE que atuardo no projeto (inclusive do
Coordenador) informando se ndo havera prejuizo de sua jornada de trabalho e de suas atribuicdes

Assunto Detalhado: [funcionais

(1000 caracteres/197 digitados)

Observacdes:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do D°Cument°@screver Docum@?‘ Anexar Documento Digital
ESCREVER DOCUMENTO
3 CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br 93




Carregar Modelo

sipac.ufpe.br diz

Deseja realmente carregar o modelo do documento? O conteudo atual
do documento sera perdido.

Cancelar

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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AnNuéncia da Chefia Direta

e Incluir o coordenador, docentes, técnicos e
chefia direta

Arquivo~ Editar~v Inserirv Visualizarv Formatarv Tabela~

OB 7 US —L x, X ABA~=s===E S-E~Y=E = 6
7 XDe H @ S RN O~ EY /D
Formatos v Paragrafo ~ Fonie v Tamanho ~  Palavras Reservadas v Referéncias v

Autoriza FPE no projeto

& unidade de lotacao (abaixo identificado), autorizo os{as) servidores(as) a seguir que estdo sob minha respone a participarem do
, uma vez que sera realizada sem prejuizo das suas atividades acadé

ionais/administrativas, cabendo & Chefia da Unidade de lotacdo a responsabilidade pela observancia.

2. Eu, servidor da UFPE (abaixo identificado), declaro gue @ soma da remuneracdo, retribuicdes e bolsas percebidas, em gualguer hipdtese, ndo
maior valor recebido pelo funcionalismo publico federal, nos termos do art. 37, XI, da Constituicdo Federal/1988.

p estd em conformidade com a Lei n® 12,772/2012.

Cargo (informar se for

gio do servidor docente D.E.) Nome completo da Chefiz-d

v

Palavras: 166

Adicionar Documento

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpal.propg@ufpe.br
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Assinatura do Coordenador

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
»» DCCAC B3 - DECLARACAO SERVIDORES - COM DEPARTAMENTO > ) o~
RECURSO 20/10/2020 OSTENSIVO ) C\ e}

ASSINANTES DO DOCUMENTO #*

# Assinante Unidade Q Minha Assinatura

Nenhum Assinante Adicionado
| Inserir doédmentb(s) no Processo | a Servidor de Outra Unidade

m Grupo de Assinantes

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br 96




Assinatura do Coordenador

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza

f- gggﬁgng - DECLARACAO SERVIDORES - COM 20/10/2020 DEPARTAMENTO OSTENSIVO _J Cg *5.’.’
ASSINANTES DO DOCUMENTO * [AdidonarAssinante]

# Assinante Unidade

1 [O(A) COORDENADOR(A)] @

| Inserir Documento(s) no Processo |

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Assinatura do Coordenador

Assinatura de Documento

Fungdo: % | PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR (CARGO) V|

Tipo de Assinatura: * @) ysuario/Senha () Certificado Digital

Senha: ‘wleesssssssssssene

nce'arﬁ

* Campos ce preenchimento obrigatorio.

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br 98




Adicionar Assinantes

e Adicionar como assinantes docentes, técnicos

e chefia direta

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES
Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
»» DCCAC B3 - DECLARACAO SERVIDORES - COM DEPARTAMENTO

B necorco 20/10/2020

OSTENSIVO m Q9
ASSINANTES DO DOCUMENTO # Adicionar Assinante l
2 - Adicionar Assinante
# Assinante Unidade
1 [O(A) COORDENADOR(A)]

Inserir Documento(s) no Processo

4 Servidor da Unidade

Q Servidor de Outra Unidade

L. ) . - . . Grupo de Assinantes
E» Apds inserir todos os documentos desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opcdo "Continuar >>" T p

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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INnserir Anuéncia da Chefia

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
w» DCCAC B3 - DECLARACAO SERVIDORES - COM 20/10/2020 DEPARTAMENTO
¥ RECURSO A

osTENsivO | (&) | & | @

ASSINANTES DO DOCUMENTO # [AdidonarAssinante]

# Assinante

Unidade
1 [O(A) COORDENADOR(A)] )
2 [CHEFIA] ©)
3 [DOCENTE 1] 9
4 [DOCENTE 2] °
5 [SECRETARIO] @

| Inserir Documento(s) no Processo

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br 100




Ir ao Topo da Pagina

e Estando o documento adicionado ao
processo, vamos subir na tela do SIPAC
para adicionar novo documento.

Documenton Insrninos o Paocrsso

Ordem Tipo de Documenta Data de Documento  Ornigem Nedurezs

| 14 . gz&%2£$:§6)€$?::;g’o ASSINADO PELO 2001302020 DEPARTAMENTO OSTENSIVO Q o)

B | 2 gcoﬁéét%ij-ng%lkhﬁ)( AQ DO COORDENADOR - V180020 DEPARTAMENTO OSTENSIVO Q, -_:,
| ! i » ¥ E't:'ésé,fé‘tﬁ“‘“"':‘o DO FASCAL - COM 120 DEPARTAMENTO OSTENSNVO
{13 «| 3 OSEAC 83 - OECLARACAO SERVIDORES - COM 209009 DEPARTAMENTO OSTENSIVO Q @
! << Voltar | Cancelar | Combngar >>
. Sist. de Protocolos
i SIMAC | Nicles de Tocradogia de Infarmacio (NTI-LFPE) - (81) 2126-7777 | Copyrght © 2005-2020 - LFEN - sigac0i wdpe braipacdl - v, 38,1304 200602698 1217
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Justificativa 25 de Pessoal

INFORMAR DOoCcuMENTO
Tipo do Documento: » JUSTIFICATIVA
Naturezs do Documento: #» OSTENSIVO v
§ . Todcs ca deoumentica ostensivos do procense ficardo dasorives pars conauta na drea subice 4o sirtema
Justficative Dars O Cad0 de 8 equipe 49 Projeto ser COMPOIts POr menos de 273 de pesscsl vinculpds

§ UFPE (mas atendendo 3 pelo menos 1/3,
Assanto Detalhado:

(1000 caracteres /139 digitados)

Observaides

(700 ados)

Forma do Documento: Escrever Documserto % Dyevar Documents Digaal

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br 102




Adicionar Justificativa

Arquivo v Editar~ Inserir~v Visualizar~v Formatar~v Tabela~

2

B|B I'U

U S — L X, X A~vA~Y==E=E =S~E~ = = 6
4 2 XD B ® Q &R RO~ =@ =0
Formatos v Pardagrafo ~ Fonte v Tamanho ~  Palavras Reservadas v+ Referéncias «

[Justificativa para a equipe ter entre 1/3 e 2/3 de pessoas externas a UFPE]

CAdicionar DocumenD

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br

Palavras: 12
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Assinatura do Coordenador

DOCuMEnTOos Panpanrss of AssINANTES

T oo de ODukumento Data de D umento Qrgem
¥ ASTRCATIA 20002000 CEPARTAMENTO

AssINAanTESs 00 DOoCuMENTD »
2 Asvinanie Uacace
Nerntum Asurnacte A2 o0mads

Ingerry Documento(s) ne Processd

r‘ Apid waer v 10005 05 GO0UMertds Jeie)a i, PrOSE0R & (MBSO §0 Br0Cessd seleCirandd & tpCio "Comtinuar >>~

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Assinatura do Coordenador

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
¥ JUSTIFICATIVA 20/10/2020 DEPARTAMENTO RESTRITO = & | @
ASSINANTES DO DOCUMENTO #* [AdicionarAssinante‘
# Assinante Unidade

1 [O(A) COORDENADOR(A)] @

Inserir Documento(s) no Processo
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Assinatura do Coordenador

Assinatura de Documento

Fungdo: % | PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR (CARGO) V|

Tipo de Assinatura: * @) ysuario/Senha () Certificado Digital

Senha: ‘wleesssssssssssene

nce'arﬁ

* Campos ce preenchimento obrigatorio.

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br 106




INnserir Justificativa

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tipo de Documento Data do Documenso Origem Natureza

& WSTINCATIVA 201102020 oSTENSIVO 4 &, W
ASSINANTES DO DOCUMENTO » [Addmrw]

2 Assinante Umedade

1 [O{A) COORDENADOR{A)] =
ingsere Documente(s) no Processo

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br 107




Ir ao Topo da Pagina

e Estando o documento adicionado ao
processo, vamos subir na tela do SIPAC
para adicionar novo documento.

Documenros INnzuioos mo Procrsso

Ordem Tipo de Documentd Data de Docemenio  Ongem Novureza

§ wy OFICIO DE ENCANINHAMENTO ASSINADO PELO 22 DEPARTAMENTO & R .
§ v ° ' COCRDENADOR DO CURSO 20102020 i ’ OSTENSVO .\ ¥

i 4 2 3 DCCAC B2 DECLARACAQ DO COORDENADOR - sanse  DEPARTAMENTO OSTENSIVO '-’d
l | y 2 g(t:gag‘e(; - DECLARACAD DO ASCAL - COM JV1A008 DEPARTAMENTO OSTENSHVO A"J

= DCCAC B . DECLARACAD SERVIDORES - COM - DEPARTAMENTO Pa—

f 14 4 2 cEcuRso - 200102000 - OSTENSVO A 9
118 5 7 sTICATIG 20/002020 DEPARTAMENTO OSTENSIVO Q¥

<< Voitar  Cancelar | Cortmvgar >>

Sist, de Protocolos

l SIPAC | ickes de Teonologis da Indarmacio (INTI-LFPE) - (B1) 21267777 | Copyrat © 20057000 - UFEN - sipac0 afge DesiparD] ~ w4 20, 10.84 202020 1217
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Proposta Orcamentaria

INFORMAR DOCUMENTO
Yoo do Documents: » PROPOSTA ORCAMENTARIA

Natureza do Documento: # OSTENSIVO v

¥, Todon ca documanica ostensivos do srscente Foardo dasomives para comauts na dres pubice 4o sitema.

oposts Orgamenting Giobal do Cursd (constando o Detalhaments das Despesas Administrativas
da Fundagdo de Apoo);
Assuntd Detalhads:

{1000 caracteres/ 115 digitados)
Observeclies:

(700 caracteres/0 digitados)

ESCREVER DOCuMENTO
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dicionar Proposta
rcamentaria

ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL

Data do Documento: #|19/10/2020 |

Identificador: |1 2]
Ano: 2020
Unidade de Origem: DEPARTAMENTO

# [ JCENTRO DE CIENCIAS MEDICAS (11.00.05)

[ ]COLEGIO DE APLICACAO (11.99)

+J [ ] DIRETORIA DO CENTRO CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS - CCSA (11.34)

+ [_]DIRETORIA DO CENTRO DE ARTES E COMUNICACAOQO - CAC (12.13)

+ () DIRETORIA DO CENTRO DE BIOCIENCIAS - CB (11.84)

+ [_]DIRETORIA DO CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE - CCS (11.96)

+) ) DIRETORIA DO CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA - CCEN (11.59)
+ [_]DIRETORIA DO CENTRO DE CIENCIAS JURIDICAS - CCJ (11.40)

+ () DIRETORIA DO CENTRO DE EDUCACAO - CE (11.45)

+ ) DIRETORIA DO CENTRO DE FILOSOFIA E CIENCIAS HUMANAS - CFCH (11.51)

4
Data do Recebimento: #19/10/2020 |[H] @
Responsavel pelo recebimento: | [O(A) COORDENADOR(A)]
Tipo de Conferéncia:  [RDQCLUMENTO ORIGINAL v]

# | Escolher arquivo

Numero de Folhas: #

Arquivo Digital enhum arquivo selecionado (Formatos de Arquivos Permitidos)
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Selecionar Arquivo

€ Abrir X
™ « v D 2 Pesquisar Tutorial ac Coorde...
Organizar v Nova pasta = ™ @
£ Nome Data de modificagao Tipo Tamanho
3 Acesso rapidc
- 5 fi€ diplomas dos docentes externos.pdf 19/10/2020 16:06 Arquive PDF 233K
B Areade” # g
fi€ extrato_de_ata(s).pdf 19/10/2020 16:06 Arquivo PDF 233K
; Mol fe| justificativa para docentes externos.pdf 19/10/2020 16:06 Arquivo PDF 233K
&* Dropbox # Projeto de Curso.xlsx 19/10/2020 10:43 Planilha do Micro... 1.758 K
L. Google[# Proposta Orcamentaria Cursos de Especializacdoxls  20/10/2020 11:32 Planilha do Micro... 155K
cursoCol # @ telas.png 20/10/2020 10:58 Arquivo PNG 383K
cursoHis
arscMo# + < . >
Nome: I Proposta Orcamentaria Cursos de Especializacdo.xls v | !Arquivos personalizados (*.csv;’ v !

< i Abrir I* Cancelar !
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dicionar Proposta
rcamentaria

ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL

Data do Documento: #|19/10/2020 [

Identificador: |1
Ano: |2020
Unidade de Origem: | DEPARTAMENTO
) 15 CENTRO DE CIENCIAS MEDICAS (11.00.05) -

4 (] COLEGIO DE APLICACAO (11.99)

4 ("] DIRETORIA DO CENTRO CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS - CCSA (11.34)

& (] DIRETORIA DO CENTRO DE ARTES E COMUNICACAO - CAC (12.13)

4 ("] DIRETORIA DO CENTRO DE BIOCIENCIAS - CB (11.84)

4 () DIRETORIA DO CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE - CCS (11.96)

4 ("] DIRETORIA DO CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA - CCEN (11.59)

4 (] DIRETORIA DO CENTRO DE CIENCIAS JURIDICAS - CCJ (11.40)

4 (] DIRETORIA DO CENTRO DE EDUCACAO - CE (11.45)

4 (] DIRETORIA DO CENTRO DE FILOSOFIA E CIENCIAS HUMANAS - CFCH (11.51) v
1 »

Data do Recebimento: #[15/10/2020 [[H[2]
Responsavel pelo recebimento:  |[O(A) COORDENADOR(A)]
Tipo de Conferéncia: % | DOCUMENTO ORIGINAL v

uivo | Proposta Org,,,ecializagé‘o.xls‘ (Formatos de Arquivos Permitidos)’
1. Preencher com o numero 1.

1\, Para arguivos digitais sera necessano informar pelo menos um Assinante do Documento gue realizou a conferéncia deste.
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Arquivo Digital: *

Numero de Folh
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Assinatura do Coordenador

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Teo de Documento Data de Documento Ovigem Natureza
) PROPOSTA ORCAMENTARIA 197102020 DEPARTANENTO OSTENSIVO &) & #®
ASSINANTES DO DOCUMENTO » fudnumu’

£ A . Unidad Adicionar Assinante
Nenhum Assinscte Adoonado QF wunna Assinatura

a Servidor Ga Unadade

Insery Datumenta{s) no ProZesss
"l Servidor oe Outra Unidade

Grupo de Assinantes
r‘ Apds insens todos 05 documentos desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando 3 0pgdo “Contliwus « -

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br 13




Assinatura do Coordenador

Tipo de Documento Data de Documento Ovigem Nawreza

) PROPOSTA ORCAMENTARIA 197102020 DEPARTAMENTO OSTENSIVO | | K ¢
ASSINANT €5 0O DOCUMENTO # | Adiconse Assinante '
£ Asyinance Unicade
1 [O[A) COORDENADOR(A)] 3
inserir Documentols) no Processe

Inserir tambem o Fiscal para assinatura
da Proposta Orcamentaria.

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpal.propg@ufpe.br 14




Assinatura do Coordenador

Assinatura de Documento

ASSINAR DOCUMENTO

Funcdo: # | PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR (CARGO) WV

Tipo de Assinatura: * (@ Usuario/Senha () Certificado Digital
Senha; # |eeecccccccccceee
" Campos ce preenchimento obrigatorio.

Inserir tambem o Fiscal para assinatura
da Proposta Orcamentaria.

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpal.propg@ufpe.br 115




Inserir Proposta
Orcamentaria

DOCUMIENTOS PENDENTES DF ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Ongem Naderera

2 PROPOSTA ORCAMENTARIA 19102000 DEPARTAMENTO OSTENSIVO ) o 9
ASSINANTES DO DOCUMENTO » [Mdmrmmc]

£ Avsnante Unidade

1 [O{A) COORDENADOR{A)]

Insens Docomento(s) mo Processo
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Ir ao Topo da Pagina

e Estando o documento adicionado ao processo,
vamos subir na tela do SIPAC para adicionar
novo documento.

Docusmenton Innsuipos no Processo

3 Ordem Tipo de Documento Deta de Documento  Origem Natureze

i i W gmg&:ggs&;.g::gg'o ASSINADO PELO 20132020 DEPARTAMENTO OSTENSIVO )
14 ¥ 4 gcoﬁa‘&s& d I;QOCLARACLO DO COORDENADOR - V180000 DEPARTAMENTO OSTENSIVO ”

l i} A 4 g'té-cg’eé - DECLARACAD DO FISCAL - COM 20180000 DEPARTANENTO OSTENSIVO »

| 11 o gggsgssg.ceawc:.o SERVIDORES - COM 2180020 DEPARTAMENTO OSTENSIVO R

| 1 3 5 W JUSTINCATIG 2001372000 DEPARTAMENTO OSTENSINVO Q| w

| 13 § 'O PROPOSTA ORCAMENTARIA wiane  DEPARTAMENTO OSTENSIVO 2

<< Voitar | Cancelar  Coctegar >>

Siat, de Protocolos

| BIPAL | Nidies de Tecrologis da Infarmacio (NTI-UFPE) - (81) 21267777 | CopyrgM © 20052000 -~ UFEN - sipaa01 ufge Sealpacl - v, 20, 13,84 2002028 1207 v !

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br "7




Cotacoes

INFORMAR DOCUMENTO

Tpo do Documento: « COTACAD

Natureza do Documento: # OSTENSIVO v
¥ Todon oa documantica ostensivos do sroceme ficardo dasosives pars corauta na drea sublca 42 sirtema

03 cotacdes de presos pars cads item do orgaments detathado ou Justificatve

Assorto Detalhado:
(1000 caracteres/76 digitados)
Observacdes:

(700 caracteres /0 digitade

Forma do Documento: « @ Egcrever Docume®o Anexar Documento Digial
Escreveir Documenryo

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br 118




Adicionar Cotacoes

ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL

Data do Documento: %|15/10/2020 =

Identificador: |1
Ano: |2020
Unidade de Origem: DEPARTAMENTO

=) UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO - UFPE (11.00)
[+ || BIBLIOTECA CENTRAL - BC (11.24)
+ [ JCAMPUS DO AGRESTE - CAA (12.33)
# [ JCENTRO ACADEMICO DE VITORIA - DIRETORIA - CAV (12.34)
+ [ JCENTRO DE CIENCIAS MEDICAS (11.00.05)
(# [ ]COLEGIO DE APLICACAO (11.99)
+ [ |DIRETORIA DO CENTRO CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS - CCSA (11.34)
+ [_]DIRETORIA DO CENTRO DE ARTES E COMUNICACAO - CAC (12.13)

+ [ JDIRETORIA DO CENTRO DE BIOCIENCIAS - CB (11.84)

O TINIRFTORIA NO CENTRN NF CIFNCIAR NA RAIINF . £ S 111 GR)
4

Data do Recebimento: #|15/10/2020 [E] El
Responsavel pelo recebimento:  [[O(A) COORDENADOR(A)]
SaQRIGINAL v)

Tipo de Conferéncia: |

Arquivo Digital: § l Escolher arquive | Benhum arquivo selecionado (Formatos de Arquivos Permitidos)

Numero de Folhas: #|
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Selecionar Arquivo

€ Abrir X
T « v O O Pesquisar Tutorial ao Coorde...
Organizar v Nova pasta Bz « [ o
~
£ Nome Data de modificagao Tipo Tamanho
3 Acesso rapidc
: 5 fe€ 03 cotacoes.pdf 19/10/2020 16:06 Arquivo PDF 233K
B Areade” # . v
fi€ diplomas dos docentes externos.pdf 19/10/2020 16:06 Arquivo PDF 233 K
‘ Downloa # R T Nl B
fi| extrato_de_ata(s).pdf 19/10/2020 16:06 Arquivo PDF 233k
& Dropbox # fe® justificativa para docentes externos.pdf 19/10/2020 16:06 Arquivo PDF 233k
& Google[ # & Projeto de Curso.xlsx 19/10/2020 10:43 Planilha do Micro... 1.758 k
cursoCol # Proposta Orgamentdria Cursos de Especializagdoxls  20/10/2020 11:32 Planilha do Micro... 155K
cursoHis #
cursoMo # |, ¢ >
Nome: | 03 cotacoes.pdf v | | Arquivos personalizados (*.csv; v

’ | Cancelar
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dicionar Cotacoes

ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL

Data do Documento: #|15/10/2020 E

Identificador: |1 E]
Ano: [2020 |
Unidade de Origem: DEPARTAMENTO

(=)= UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO - UFPE (11.00)
i+ (] BIBLIOTECA CENTRAL - BC (11.24)
# [ JCAMPUS DO AGRESTE - CAA (12.33)
+[_JCENTRO ACADEMICO DE VITORIA - DIRETORIA - CAV (12.34)
# [ JCENTRO DE CIENCIAS MEDICAS (11.00.05)
# [ JCOLEGIO DE APLICACAO (11.99)
) [_]DIRETORIA DO CENTRO CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS - CCSA (11.34)
+[_]DIRETORIA DO CENTRO DE ARTES E COMUNICACAO - CAC (12.13)

) [_JDIRETORIA DO CENTRO DE BIOCIENCIAS - CB (11.84)

L MMINIRFTORIA DO CFNTRN NF CIFNCIAR NA RAININF _ TS (41 GR)
{ 4

Data do Recebimento: #|19/10/2020 E
Responsavel pelo recebimento:  |[O(A) COORDENADOR(A)]
Tipo de Conferéncia: *  DOCUMENTO ORIGINAL v
Arquivo Digital: 03 cotacoes.pdf | Remover Arquivo

Numero de Folhas: |7

‘*, Para arquivos digitais serd necessario informar pelo menos um A e do Documento que realizou a conferéncia deste.

Adicionar Documento
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Assinatura do Coordenador

Tipe de Docemento Dafta de Documento Origemn
¥ COTACAD WL DOPARTAMENTO

ASSINANTES DO DOCUMINTIO »

 Avvnante Uridacde

arle Ad-Doneds

inserr Dacumente(s) ne Frocesso

i’ Servidor @ Ouwr s Undade

a Gewpo de Assnanies
r‘ As Wit 10304 08 JCument s deseiddos, Drods3a O Cadastro 40 DIOessd SeleCrands » (aCio “Continuar >>"
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Assinatura do Coordenador

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tpo de Documento Data de Documento Ongem Natyreza

Y COTACAD WIR020 DEPARTAMENTO OSTENSIVO ) K 9
ASSINANTES DO DOCUMENTO » [MMJ

B Assinante

1 [O{A) COORDENADOR(A)) @
Insenr Documento(s) no Processt
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Assinatura do Coordenador

Assinatura de Documento

Fungdo: % | PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR (CARGO) V|

Tipo de Assinatura: * @) ysuario/Senha () Certificado Digital

Senha: ‘wleesssssssssssene

nce'arﬁ

* Campos ce preenchimento obrigatorio.
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Assinatura do Coordenador

DOCUMENTOS PENMDENTES DE ASSINANTES

Tpo de Documento Deta de Documento Origem Natureza

Q Cotacao W00 DEPARTAMENTO OSTENSIVO YECUE
ASSINANTES DO DOCUMENTO » [Mdourknbmu]

# Assinante Undase

t [O{A) COORDENADOR(A)) [ Al 9

Insenr Documesto(s) o Proan
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Lista de Verificacao

e Adicionar a Lista de Verificacdo preenchida
0 https://www.ufpe.br/proplan/convenios
o Manuais e Listas de Verificagcao -> Proposta
Orcamentaria para Cursos de
Especializacao
e Assinado pelo coordenador
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Outras Justificativas

e (Caso necessario, incluir
o Justificativas para os casos de: previsao de
servicos gerais; previsao de Supervisao
Administrativa; indicacao nominal de
Secretario/Apoio Administrativo contratados
CLT, previsao de despesas com lanches; e
demais excecgoes
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Outras Justificativas

e (Caso necessario, incluir

o Justificativa para os casos de descontos nas
mensalidades: documento da Coordenacao do curso
referente a apresentacao dos critérios objetivos
estabelecidos para a concessao do desconto e
informando em qual critério cada aluno listado
beneficiado se enquadra, aprovados pelo
Departamento e pelo Centro ao qual o projeto esta
vinculado.

e Mais informacdes no Manual 06

(https://www.ufpe.br/proplan/convenios)
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Enviar Processo

Ordem Tipo de Documente

L]

= COM RECURSQ

-

' RECURSO

RE
s W usTIICATIG

- - = ==
LR REE AR R R N

7 @ cotacso

B e S ——
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L | Niches de Tecrabogi 4

Documenton Inncnipon mo Proceano

Data de Docemento  Origem

¢ 7 OFICIO DE ENCANINMAMENTO ASSINADO PELO

= COORDENADOR DO CLRSO

s DCCAC B2 . DECLARACAQ DO COORDENADOR -
DCCAC B4 - DECLARACAO DO FISCAL - COM

Pl 4 DCCAC B3 - DECLARACAD SERVIDORES - COM
=t CURSQ

& B, PROPOSTA ORCAMENTARIA

Indormacio (NTI-LF9E)

V92020

20102020

V00

VIR0

V00

W00

1192020

<< Voltar | Cancell

DEPARTAMENTO

DEPARTAMENTO

DEPARTAMENTO
DEPARTAMENTO

DEPARTAMENTO

DEPARTAMENTO

sipecOl

4

| )
wiyw b

e

o1

Noturezs
OSTENSHVO

OSTENSIVO

OSTENSWVO

OSTENSNVO

OSTENSNVO

OSTENSNVO

OSTENSNVO

LB 1004 0Naras 13

¢ @

¢ €

¢
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INnteressados

e Incluir como interessados
o Coordenador(a)
o Setor de Especializacao (11.17.14)
o FADE (11.01.36)
o PROPLAN (11.10.08)

DADOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: @ Servidor () Aluno () Credor () Unidade () Outros
SERVIDOR
Servidor: #
Notificar Interessado: * @ sim () N3o
E-mail:
Inserir
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Enviar Processo

INTERESSADOS INSERIDOS NO ProcEeEsso (4)
Identificador Nome E-mail
1670543 [O(A) COORDENADOR(A)] =

111714 SETOR DE ESPECIALIZACAO - PROPG —
110136 FUNDAQZ\O DE APOQIO AO DESENVOLVIMENTO DA UFPE - FADE - GR -
111008 DIRETORIA DE CONVENIOS E CONTRATOS ACADEMICOS - PROPLAN -

| << Voltar || Cancela @

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br

Tipo

Servidor
Unidade
Unidade
Unidade

@eee
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FADE 11.01.56

DADOS DA MOVIMENTACAO

Data de Envio: 20/10/2020
Unidade de Origem: DEPARTAMENTO
Destino: # () Seguir Fluxo (@ Outra Unidade @
Unidade de Destino: # | 11.01.36 || i B ’_ L -
=) PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO - PROPG (11.17) -
i+ [_JCOORDENACAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA - PROPG (11.17.04)
=) DIRETORIA DE POS-GRADUACAO LATO SENSU - PROPG (11.17.24)
= %—_jCOORDENA(;AO GERAL DOS CURSOS DE ESPECIALIZA(}AO - PROPG (11.17.13)
E SECAO DE ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DE CURSOS DE ESPECIALIZACAO -
E SECAO DE FOMENTO E CRIACAO DE NOVOS CURSOS DE ESPECIALIZACAO - PROI
[E5| SETOR DE ESPECIALIZACAO - PROPG (11.17.14)
=] COORDENA(;I:'\O GERAL DOS PROGRAMAS DE RESIDENCIAS - PROPG (11.17.29)
+ [_]DIRETORIA DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU - PROPG (11.17.03)

'é:j EAD - PROPG (11.17.33) —
4 a »
Tempo de Permanéncia: (Em Dias) @
Urgente: O sim @ n3o

Observacdes:

(4000 caracteres/0 digitados)

Informar Despacho: * () sim @ N3Zo

| <= Voltar || Cancelyr || Continuar == |
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Tutorial

Como Fazer um Projeto de Curso de
Pos-Graduacao Lato Sensu (Especializacao)

Pro-Reitoria de Pos-Graduacao
Diretoria de P6s-Graduacao Lato Sensu
Coordenacao Geral dos Cursos de Especializacao



