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FINALIDADE

Com o objetivo de orientar a elaboracdao de Relatoério Final de curso de pds-graduacao
lato sensu, o presente documento fornece as informacodes basicas necessarias ao
preenchimento do formulario e cadastro do processo no Modulo Protocolo, parte do
Sistema Integrado de Patriménio, Administracao e Contratos (SIPAC) da UFPE.

LEGISLACAO

Esse conteldo é fundamentado nas normas existentes para funcionamento de cursos de
pos-graduacao lato sensu na UFPE:

o Resolucao n° 01/2018 do Conselho Nacional de Educacao/Ministério da Educacao
(CNE/MEC);

o Resolucao n° 02/2006 do Conselho Coordenador de Ensino, Pesquisa e
Extensao/Universidade Federal de Pernambuco (CCEPE/UFPE);
Resolucao n°® 08/2018 do Conselho Universitario (CONSUNI/UFPE);
Resolucdo n°® 01/2010 das Camaras de Pesquisa e Pos-Graduacao (CPPG/CCEPE);
Demais deliberacées das CPPG/CEPE, que constam no corpo do presente manual.

Para leitura das legislacdes, clique aqui.

FORMULARIO

Ao final do curso de pods-graduacdo lato sensu, € necessario o preenchimento do
FORMULARIO PARA RELATORIO FINAL e posterior cadastro de processo eletronico no
Modulo Protocolo/SIPAC.

Para preenchimento do formulario, clique aqui.

DOCUMENTOS PESSOAIS

Os documentos pessoais complementares dos alunos que tiveram matricula VALIDADA
CONDICIONALMENTE deverao ser anexados ao Relatorio Final, todos em ordem
alfabética, em arquivo Unico, em extensao PDF.

INFORMAGCOES ACADEMICAS DOS ALUNOS

No processo do Relatorio Final do curso deverdo constar os FORMULARIOS DE DADOS
ACADEMICOS com as informacoes de TODOS os alunos matriculados, organizados em
ordem alfabética, em arquivo Unico, em extensao PDF.

Para preenchimento do formulario, clique aqui.


https://sites.ufpe.br/especializacao/pagina-exemplo/legislacoes/
https://sites.ufpe.br/especializacao/pagina-exemplo/formularios/
https://sites.ufpe.br/especializacao/pagina-exemplo/formularios/

PERIODO DE REALIZAGAO DO CURSO

E considerado periodo de realizacdo do curso, o periodo correspondente ao primeiro dia
de atividade até o dia da entrega da Monografia, ou de sua defesa, quando houver.

NOTAS

Todas as notas dos alunos deverao ser informadas utilizando-se 2 (duas) casas decimais.

Para o calculo da média final devera ser utilizado o critério de arredondamento,
conforme exemplificado a seguir:
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SITUACAO FINAL DOS ALUNOS REGULARES

Ao final do curso, a situacao do aluno podera ser:

APROVADO (atende a TODOS os critérios abaixo)

o Obteve frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria de
cada disciplina;
Obteve nota final minima de 7,00 (sete) em todas as disciplinas;

o Obteve nota final minima de 7,00 (sete) na Monografia.

PENDENTE (atende a TODOS os critérios abaixo)

o Nao alcancou nota final minima de 7,00 (sete) OU nao obteve frequéncia minima
(75% da carga horaria) em até 2 (duas) disciplinas com carga horaria de até 8
(oito) créditos, correspondentes a 120 (cento e vinte) horas;

o Obteve nota final minima de 7,00 (sete) na Monografia.



REPROVADO (se enquadra em QUAISQUER dos critérios abaixo)

o Nao obteve frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga
horaria de cada disciplina;

o Nao alcancou nota final minima de 7,00 (sete) em disciplina com carga horaria
superior a 8 (oito) créditos, correspondentes a mais de 120 (cento e vinte) horas;

o Nao alcangou nota final minima de 7,00 (sete) em 3 (trés) ou mais disciplinas;

o Nao atingiu nota final minima de 7,00 (sete) na Monografia.

DESISTENTE (se enquadra em QUAISQUER dos critérios abaixo):
o Comunicou formalmente a desisténcia;
o Cumpriu até 50% (cinquenta por cento) das disciplinas, mesmo nao comunicando

formalmente a desisténcia.

O aluno PENDENTE tera um prazo de até 2 (dois) anos do término do curso, para cumprir
a pendéncia.

SITUACAO FINAL DOS ALUNOS ESPECIAIS

O aluno pendente em edicao anterior do curso, que ingressou como ESPECIAL em uma
nova edicdo para cumprimento da pendéncia, devera constar no Relatorio Final desse
curso, onde tera o seu certificado expedido.

O aluno pendente, que ingressou como ESPECIAL em um curso diferente do seu de
origem para cumprimento da pendéncia, devera constar no Relatorio Final desse curso,
porém a expedicao do certificado devera ser solicitada através de processo avulso.

ALTERACOES NO PROJETO

Informar, obrigatoriamente, todas as alteragcoes que aconteceram durante a realizacao
do curso, no item especifico do FORMULARIO PARA RELATORIO FINAL.

CADASTRO DO PROCESSO NO MODULO PROTOCOLO/SIPAC

Apos o preenchimento do FORMULARIO PARA RELATORIO FINAL, serd necessario
cadastrar o processo eletronico, com natureza RESTRITA, por apresentar documentos
com informacodes pessoais dos alunos.

Para orientacao quanto ao cadastro do processo de relatorio final no Mddulo
Protocolo/SIPAC, clique aqui.

FLUXO DE TRAMITACAO


https://sites.ufpe.br/especializacao/pagina-exemplo/sipac/

CADASTRO
Do
PROCESS0
HNO SIPAC

ANALISE

PROPESQ
AACADERICA)

APROVACAD
CPPG
{PROPES()

'

EXPEDICAD
CERTIFICADD
(PROPESQ)

CONTATOS

Em caso de dulvidas relacionadas ao curso, entrar em contato diretamente com a

unidade responsavel.

Setor de Especializacao/PROPESQ (2126-7049 / 2126-7047)

Nicleo de Cursos e Atividades Extensionistas/FADE (2126-4641 / 2126-4646)
Diretoria de Convénios e Contratos Académicos/PROPLAN (2126-8627)

Geréncia de Ensino e Pesquisa/HC (2126-3984 / 2126-3947)
Nlcleo de Ensino a Distancia-NEAD/PROACAD (2126-8108)






