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	· Ofício de encaminhamento à PROPESQ, assinado eletronicamente pela Coordenação do curso,

informando o Centro e o Departamento (se houver) ao qual o projeto está vinculado, para fins

de ressarcimento;

	· Extrato de Ata 

(cópia da Ata do colegiado do órgão proponente e de seu colegiado maior, se houver);

	· FORMULÁRIO PARA PROJETO;

· Cópia da documentação comprobatória da maior titulação, para os docentes externos à UFPE (Certificado ou Diploma);
· Justificativa para inclusão de docentes externos à UFPE, assinada pela Coordenação do curso;
· Declaração de Anuência e Responsabilidade do Coordenador (Modelo a ser utilizado: item VII do Manual nº 06-DCCAc/PROPLAN);
· Declaração de Indicação e Anuência do Fiscal (Modelo a ser utilizado: item VIII do Manual nº 06-DCCAc/PROPLAN);
· Autorização da chefia imediata dos servidores da UFPE que atuarão no projeto (inclusive do Coordenador) informando se não haverá prejuízo de sua jornada de trabalho e de suas atribuições funcionais (Modelos a serem utilizados: itens X e XI do Manual nº 06-DCCAc/PROPLAN);
· Justificativa para o caso de a equipe do projeto ser composta por menos de 2/3 de pessoal vinculado à UFPE (mas atendendo a pelo menos 1/3);
· Proposta Orçamentária Global do Curso (constando o Detalhamento das Despesas Administrativas da Fundação de Apoio);

	· 03 cotações de preços para cada item do orçamento detalhado ou justificativa;
· Justificativas para os casos de: previsão de serviços gerais; previsão de Supervisão Administrativa; indicação nominal de Secretário/Apoio Administrativo contratados CLT; previsão de despesas com lanches; e demais exceções;
· Para os casos de descontos nas mensalidades: documento da Coordenação do curso referente à apresentação dos critérios objetivos estabelecidos para a concessão do desconto e informando em qual critério cada aluno listado beneficiado se enquadra, aprovados pelo Departamento e pelo Centro ao qual o projeto está vinculado.
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	1.1 Edição e nome do curso

	_____Curso de Pós-Graduação Lato Sensu (Especialização) em ____________________________ 

	1.2 Modalidade

	(    )  Presencial
 (    ) A distância         (    )  Semipresencial

	1.3 Código e nome da GRANDE Área do Conhecimento correspondente (de acordo com tabela das grandes áreas do CNPq)

	                                        

	1.4 Órgão proponente do curso

	

	1.5 Local de realização 

	

	1.5.1 Polo de Apoio Presencial (para cursos EaD):

	

	1.6 Contatos do curso

	Telefone(s):

	E-mail:

	1.7 Dados do Coordenador (docente ativo da UFPE)

	1.7.1 Nome completo 

	

	1.7.2 CPF

	

	1.7.3 Maior titulação acadêmica (titulação mínima de Mestre)

	

	1.7.4 Regime de Trabalho        

	(    ) DE            (    ) 40 Horas   
 (    ) 20 Horas 

	1.8 Dados do Vice-Coordenador (docente ativo da UFPE)

	1.8.1 Nome completo

	

	1.8.2 Maior titulação acadêmica (titulação mínima de Mestre)

	

	1.9 Nome completo do Secretário

	

	Servidor da UFPE   
	(    ) Sim        (    ) Não

	1.10 Nome completo do Supervisor Administrativo do curso (somente quando no mesmo departamento existirem três ou mais cursos em andamento)

	1.10.1 Equipe de EaD (Todas as pessoas que atuarão):

	Nome completo                                                                       
	
	CPF
	

	E-mail                                                           
	
	Função
	

	Nome completo                                                                       
	
	CPF
	

	E-mail                                                           
	
	Função
	

	Nome completo                                                                       
	
	CPF
	

	E-mail                                                           
	
	Função
	

	1.11 Público-alvo

	

	1.12 Requisitos exigidos

	1.12.1 Para inscrição

	 

	1.12.2 Para seleção         

	(    ) Prova  (    ) Análise de currículo (    ) Entrevista  (    ) Indicação do empregador  

(    ) Outras (especificar):

	1.12.3 Para matrícula

	· FORMULÁRIO DE MATRÍCULA assinado;

· Documento de identificação (a Carteira Nacional de Habilitação não é válida para esse fim, por não informar a naturalidade);

· Diploma ou declaração de conclusão de curso de graduação, reconhecido pelo MEC, indicando a data em que a colação de grau foi realizada. Caso o diploma de graduação seja de instituição estrangeira, deverá estar revalidado no Brasil;
· Outros (especificar).



	1.13 Número de vagas (máximo de 60 alunos por turma):

	Regulares

Regulares Servidores UFPE (10%)

TOTAL DE VAGAS REGULARES

VAGAS ESPECIAIS

TOTAL DE VAGAS (REGULARES + ESPECIAIS)

   

	1.14 Carga horária total e créditos (1 crédito = 15 h/a, teóricas ou práticas. Não é permitida fração de créditos)

	CARGA HORÁRIA

HORAS

CRÉDITOS

Carga horária teórica

Carga horária prática (se houver)

TOTAIS

      

	1.15 Órgão administrador dos recursos financeiros

	(    ) FADE  

(    ) Outro (especificar):

	1.16 Curso pago pelo aluno    
	(    ) Sim        (    ) Não

	1.17 Curso desenvolvido em parceria

	(    ) Sim. Instituição parceira:  
 

(    ) Não
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	2.1 Introdução/Justificativa

	2.1.1 Aspectos fundamentais que nortearam a criação do curso em termos de inserção no contexto global

	

	2.1.2 Carências a serem supridas na área do Magistério Superior ou formação profissional

	

	2.1.3 Expectativas para inserção dos egressos no mercado de trabalho 

	

	2.2 Objetivos do Curso

	2.2.1 Gerais

	

	2.2.2 Específicos

	

	2.3 Metodologia do Curso

	2.3.1 Relacionar os recursos metodológicos a serem empregados no curso

	

	2.3.2 Descrever a forma como se pretende alcançar a integração entre teoria e prática

	

	2.4 Critérios e Atividades utilizados para avaliação das disciplinas (cursos a distância terão obrigatoriamente avaliação presencial ao final das disciplinas)

	Frequência mínima exigida: 75% da carga horária em cada disciplina.

Nota final por disciplina: igual ou superior a 7,00 (sete).

	2.4.1 Metodologia para cálculo de notas no AVA, para cursos em EaD (serão utilizados: escalas, pontos, conceitos e qual o peso das atividades presenciais e virtuais)

	

	2.5 Características da monografia ou do trabalho de conclusão (tipo de trabalho)

	Monografia ou Trabalho de Conclusão individual.

Nota final: igual ou superior a 7,00 (sete).

	2.6 Formação de banca examinadora (cursos a distância deverão incluir, necessariamente, defesa presencial e individual)

	

	2.7 Atividades complementares (visita técnica, workshops, participação em eventos, entre outras)

	

	2.8 Estratégias que serão desenvolvidas para evitar evasão

	

	2.9 Incentivo à produção científica

	(   ) Não     (   ) Sim (especificar)   

	2.10 Relação dos recursos de apoio disponíveis

	2.10.1 Instalações físicas (salas de aula, laboratórios, outros)

	

	2.10.2 Biblioteca (acervo bibliográfico)

	

	2.10.3 Recursos materiais (equipamentos, softwares, etc)

	

	2.11 Tecnologia para curso a distância (plataforma, ferramentas específicas, recursos de multimídia, produção de material de apoio, sessões presenciais, tutoria, monitoria e outras informações relevantes)

	

	2.11.1 Descrever metodologia de utilização do Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA (cursos em EaD)

	

	2.11.2 Ferramentas e recursos do AVA a serem utilizados (chats, fóruns, envio de arquivo, questionários, etc)

	

	2.12 Descrever as parcerias firmadas com outras instituições, quando houver
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*Para os cursos que tiverem carga horária prática ou a distância, é necessário informar essa carga horária
	3.1 Dados gerais das disciplinas

	Nº 01
	Nome completo da disciplina
	Carga Horária*
	Créditos

	
	
	

	Nome completo do docente/titulação
	Vínculo (UFPE/EXT)
	Carga horária

	
	
	

	Ementa (resumo ou síntese do que trata a disciplina)

	

	Bibliografia básica (com até três obras)

	


	Nº 02
	Nome completo da disciplina
	Carga Horária*
	Créditos

	
	
	

	Nome completo do docente/titulação
	Vínculo (UFPE/EXT)
	Carga horária

	
	
	

	Ementa (resumo ou síntese do que trata a disciplina)

	

	Bibliografia básica (com até três obras)

	


	Nº 03
	Nome completo da disciplina
	Carga Horária*
	Créditos

	
	
	

	Nome completo do docente/titulação
	Vínculo (UFPE/EXT)
	Carga horária

	
	
	

	Ementa (resumo ou síntese do que trata a disciplina)

	

	Bibliografia básica (com até três obras)

	


	Nº 04
	Nome completo da disciplina
	Carga Horária*
	Créditos

	
	
	

	Nome completo do docente/titulação
	Vínculo (UFPE/EXT)
	Carga horária

	
	
	

	Ementa (resumo ou síntese do que trata a disciplina)

	

	Bibliografia básica (com até três obras)

	


	Nº 05
	Nome completo da disciplina
	Carga Horária*
	Créditos

	
	
	

	Nome completo do docente/titulação
	Vínculo (UFPE/EXT)
	Carga horária

	
	
	

	Ementa (resumo ou síntese do que trata a disciplina)

	

	Bibliografia básica (com até três obras)

	


	Nº 06
	Nome completo da disciplina
	Carga Horária*
	Créditos

	
	
	

	Nome completo do docente/titulação
	Vínculo (UFPE/EXT)
	Carga horária

	
	
	

	Ementa (resumo ou síntese do que trata a disciplina)

	

	Bibliografia básica (com até três obras)

	


	3.2 Dados gerais dos docentes que orientarão monografia

	Nome completo do docente
	Titulação
	Lotação (UFPE)/ Instituição (EXT)
	Quantitativo de Orientações
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	4.1 Calendário

	4.1.1 Inscrição

	Início ______/______
             (mês/ano)
	Término ______/______

                 (mês/ano)

	
	

	4.1.2 Seleção:

	Início ______/______

             (mês/ano)
	Término ______/______

                 (mês/ano)

	
	

	4.1.3 Matrícula

	Início ______/______

             (mês/ano)
	Término ______/______

                 (mês/ano)

	
	

	4.1.4 Período de realização do Curso

	Início ______/______

             (mês/ano)
	Término ______/______

                 (mês/ano)


	4.2 Período de realização das disciplinas

	Nº
	Disciplinas
	Data de Início (mês/ano)
	Data de Término (mês/ano)

	01
	
	
	

	02
	
	
	

	03
	
	
	

	04
	
	
	

	05
	
	
	

	06
	
	
	


	4.3 Dias das aulas

	

	4.4 Periodicidade        

	(    ) Semanal
 (    ) Quinzenal  
(    ) Mensal               (   ) EaD/AVA

	4.4.1 Horário das aulas

	

	4.4.1.2 Periodicidade (frequência) dos encontros presenciais dos cursos EaD

	


A DOCUMENTAÇÃO ABAIXO DEVERÁ INTEGRAR O PROCESSO DO PROJETO





1 IDENTIFICAÇÃO








2 ORGANIZAÇÃO DIDÁTICO-PEDAGÓGICA





3 ESTRUTURA CURRICULAR E CORPO DOCENTE





4 CRONOGRAMA








