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Bem-vindo!

e Este tutorial contém um
passo-a-passo para a elaboracao de

um Projeto de Curso

e Caso tenha uma duvida (seja
pequena, seja grande), por favor,
entre em contato.
especializacao.propg@ufpe.br
dpgl.propg@ufpe.br



mailto:especializacao.propg@ufpe.br
mailto:dpgl.propg@ufpe.br

Concepcao, Convites e
Formulario



Titulo, Coordenacao e Vice

e Como se chamara o curso?

o Tipicamente: | Curso de Pos-Graduacao

Lato Sensu (Especializacao) de/em [...]
0 Ou, para 3 turmas, I-ll-lll Curso de

Pos-Graduacao Lato Sensu
(Especializacao) de/em [...]

e Quem serao o coordenadore o
vice-coordenador? (Mestre ou Doutor)

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br



mailto:especializacao.propg@ufpe.br
mailto:dpgl.propg@ufpe.br

Orgdo Proponente

e Qual sera o 6rgao proponente?
o0 O Projeto de Curso deve ser aprovado
* No colegiado ou em uma instancia superior
do orgao proponente
* Por exemplo, Pleno do Departamento
o0 5% do arrecadado vai para o orgao proponente
e 4%, para o centro

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br



mailto:especializacao.propg@ufpe.br
mailto:dpgl.propg@ufpe.br

Documentacao



Proposta Académica e
Processo Financeiro

e Proposta Académica (no Sigaa)

e Processo Financeiro (no Sipac)

o Inicia na Geréncia de Convénios e Contratos
(11.17.41)

e Proposta académica e Processo

Financeiro podem tramitar ao mesmo
tempo



Proposta Académica

e A elaboracao e a submissao da proposta
devem ser feitas no Sigaa

e O link para o Sigaa:
https://sigaa.ufpe.br/sigaa/



https://sigaa.ufpe.br/sigaa/

Proposta Académica
Atas

e Extrato ata por érgao proponente (por
exemplo, extrato de ata do Colegiado ou
Pleno do Departamento) aprovando a
proposta

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br



mailto:especializacao.propg@ufpe.br
mailto:dpgl.propg@ufpe.br

Proposta Académica
Atas

e Para casos em que o campo de pratica
utilizado seja um orgao externo (por
exemplo, o Hospital das Clinicas), deve
haver a anuéncia do colegiado executivo
ou da direcao do orgao proponente

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Proposta Académica
Docentes Externos a UFPE

e Obter diploma dos docentes externos a
UFPE
o Escaneamento do original ou da
copia autenticada com o maior grau

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br 11



mailto:especializacao.propg@ufpe.br
mailto:dpgl.propg@ufpe.br

Proposta Académica
Por Que Ha Docentes Externos?

e Justificativa para Docentes Externos
o Que formacao e/ou experiéncia profissional os

docentes externos possuem que nao puderam
ser obtidos na prépria UFPE (seja por
inexisténcia seja por falta de disponibilidade)?

o Caso a carga horaria dos externos tenha
ultrapassado 50% da carga horaria total do
curso, justificar por que a identidade UFPE
continua preservada no curso.

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Proposta Académica
Equipe Externa a UFPE

e Existem 2 restricOes diferentes (cuidado para nao
confundir)

e Restricao 1 (PROPG): no maximo 50% da carga horaria
total pode ser dada por docentes externos a UFPE, desde
que justificada; esta restricao preserva a identidade UFPE
do curso; caso os 50% sejam excedidos, justificar por que
a identidade continua preservada (assinado pela diretoria
do Centro); esta justificativa fica no Processo (Proposta)
Académico.

e Professor externo para a PROPG é todo aquele que nao tem
concurso de docente permanente na UFPE ou que esta

aposentado da UFPE
Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br

13
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Processo 2: Financeiro

16



Processo 2: Financeiro
Equipe Externa a UFPE

e Existem 2 restricdes diferentes (cuidado para nao
confundir)

e Restricao 2 (FADE): Justificar caso tenhamos somente de
s a %5 da quantidade das pessoas do projeto
(secretario, docentes, etc) vinculados a UFPE; esta
restricao esta associada as regulamentagoes da FADE e
fica no Processo 2: Financeiro.

® Vinculados a UFPE para a FADE inclui docentes, discentes e
técnicos.

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br

16
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Processo 2: Financeiro
Chefias

e Anotar o nome completo da chefia imediata

de cada docente e técnico UFPE, inclusive
coordenador

o Para uso posterior no SIPAC

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Processo 2: Financeiro
Orcamento

e https://www.ufpe.br/proplan/convenios
o Modelos -> Proposta Orgamentaria Cursos de

Especializacao (a preencher)

o Manuais € Listas de Verificacdo -> Proposta
Orcamentaria para Cursos de Especializacao
(a preenhcer)

o Manuais e Listas de Verificacao -> Manual
DCCACcC/PROPLAN (referéncia)

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br

18
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Processo 2: Financeiro
Cotacoes

e 3 cotacoes de precos para cada item do
orcamento detalhado ou justificativa
e Sugestao: fazer 3 cotacdes no nivel de
fornecedor ao inves de produto
o Por exemplo, ao inves de 3 cotacoes de
suco, biscoito, etc, fazer 3 cotagcbes com
empresas de coffee-break

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Processo 2: Financeiro
Outros Servicos

e Justificativas para os casos de: previsao de
servicos gerais; previsao de Supervisao
Administrativa; indicacao nominal de
Secretario/Apoio Administrativo contratados
CLT, previsao de despesas com lanches (ha
cantinas disponiveis no periodo da aula?); e
demais excecoes

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br 20



mailto:especializacao.propg@ufpe.br
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Processo 2: Financeiro
Descontos

e Para os casos de descontos nas
mensalidades: documento da Coordenacao
do curso referente a apresentacao dos
critérios objetivos estabelecidos para a
concessao do desconto e informando em qual
critério cada aluno listado beneficiado se
enquadra, aprovados pelo Departamento e
pelo Centro ao qual o projeto esta vinculado.

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br 21
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SIGAA



Proposta Académica

Todas as etapas do projeto de curso de
especializacao devem ser feitas no Sigaa

* Submissao da proposta

« Criacao do processo seletivo
 (Cadastro da turma de entrada
 Matricula dos alunos
 Controle académico

* Finalizacao do curso

25



Proposta Académica

Os tutoriais para todas as etapas de um
projeto de curso de especializacao estao
na secao “Tutoriais” dessa pagina

(https://sites.ufpe.br/especializacao/pagina-exemplo/area-do-professor/)

25
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Cadastrar Proposta

SIGAA SIPAC
(Académico) {Administrativo)
SIGAdmin

(Administracdo e Comunicacdo)

Perdeu o e-mail de confirmacédoe de cadastro? Cligue aqui para recupera-lo.

Esqueceu o login? Cligue agui para recupera-lo.
Login do(a)

Esqueceu a senha? Cligue aqui para recupera-la.
Entrar no Sistema f COOrdenadOF(a)
J

Usudria: |

Senha:

Entrar



Cadastrar Proposta

A+ A- Ajuda? | rempo de Sessio- 00:
'g Modulos til Caixa Postal "‘5 Abrir Chamado
=@ Menu Docente E Alterar senha
PORTAIS

Portal do Docente JP irtal do Discente Portal Coord.
Lato Sensu

Portal Coord. Portal Coord. Portal Coord. Polo
Stnicto Sensu Graduacao
fer Y Ll




Cadastrar Proposta

Pesquizsa "% Extensdo I'-E.Eu;ﬁes Integradas [ Convénios EBthicﬂ:eca ﬂPdeuu;ﬁ{:-IntElectual i ambientes Virtuais & Outros

¥io Académica - Graduacdo 4 E
) . i ~ Minhas Mensagens |4
Ornentacdes Pos-Graduacdo 4
[ 4 Estdgios k Trocar Foto
PAP r Editar Dados do Site Pessoal do
Docente
>

itucional Proposta de Curso Lato Sensu

Plano Individual do Docente (PID)

Consultas ¥ Periodicos CAPES

Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca

anl. AN A oo e [ Qe




Cadastrar Proposta
(Anexar Documentos)

Documentos exigidos

1. Ata ou Extrato de Ata de aprovacao do
orgao proponente (apenas para a 1°
edicao do curso)

2. Diplomas de docentes externos (se houver)

3. Se for EAD, enviar documento explicando a
metodologia, infraestrutura de apoio e
ferramentas utilizadas para o ambiente
virtual



Cadastrar Proposta

CriacAo DE ProrosTA DE Curso Lato SENsu

Dapos BAsicos oo CURSO

Tipo do Curso: #
CURSO DE

Ezpecizlizacdo W

ESPECIALIZACAD *|TITULO DO CURSO

EM:

Unidade
Responsaval:
Unidade
Crgamentariz:
Cutras Unidades
Envohridas:
Modalidade de
Educacdo:
Carga Horaria: #
Mdmero de
‘Wagas:

\agas Servidores
Internos:
Grande Area: *

Area: *
Subdrea:

Especialidade:
Tipo do Trabalho
de Conclusdo:
Hakbilitagio
Espacifica:
Banca
Examinadora:
Financiamento:
Data de Inicio do
Curso:

Datz de Fim do
Curso:
Quantidade {
Mensalidade

Publico Al

ANEXOS

Devem ser inseridos em um Unico arguivo compactado os documentos exigidos para a criagdo do curso, como:

*| Przzencial

* | MONOGRAFIA W

¥ | Especialista em Computacao

| 28/04/2021

| COORDENACAD DA POS-GRADUACAD EM CIENCIA DA COMPUTACAD - CIN - RECIFE - 11.78.13

-- SELECIONE --

W

45

# | 50

Cigncias Exataz 2 da Terra v

Ciéncia da Computacio W

Metodologia & Técnicas ds Computacdo W

Engenhariz de Softwars e

® sim O Mo

-- SELECIONE -- %

B
&

Por enquanto, preencher
comtzero, senao o SIGAA
vai gerar
automaticamente as
GRUs.

em Computacao

Atas de aprovacdes do curso

Documentos dos docentes externos

Atas ou portarias da coordenacdo do curso
Qutros documentos

Arquivo: I Escolher arquivo |Nenhum arquivo escolhido

Cancelar || Avancar >>

Anexar em arquivo
unico todos os
documentos exigidos.

PRO-REITORIA DE

POs-GRADUACAO




Cadastrar Proposta

Dapos pA COORDENACAD Do CURSO

Dapos BAsicos po(a) CoorpENADOR(A)
Coordenador{a): # |NOME DO COORDENADOR
E-mail de Contato: # |coordenador@ufpe.br
Telefone de Contato: # {81} 9876-54221
Data de Inicio do Mandato: # |28/04/2021 TR
Data de Fim do Mandato: # |28/06/2021  [[TF]

Dapos BAsicos po(a) Vice-CoorDenADOR(A)
Vice-Coordenador{a): # |NOME DO VICE COORDEMNADOR
E-mail de Contato: # |vice@ufpe.br
Telefone de Contato: # |{81) 9876-54221
Data de Inicio do Mandato: # |28/04/2021  |TF]
Data de Fim do Mandato: # |28/06/2021 [T

MNovo SECRETARIO(A)

Secretdrio{a): | ]

Adicionar Secretario

ul: Remover Secretirio (a)

SECRETARIOS DO CURSO

Nome Ramal

Mio foram adicionadeos sec a.

<< Woltar || Cancel Avancar >>



Cadastrar Proposta

OBJETIVOS E IMPORTANCIA DO CURSO

Justificativa e Objeti...

Justificativa e objetivos do curso

<< \oltar || Cancelar || Avancar ==



Cadastrar Proposta

OBIETIVOS E IMPORTANCIA DO CURSO

[ Justificativa e Objeti... )] | Local do Cur...

Lecal de Curse

[urFed

<< Yoltar || Cancelar | Avancar ==



Cadastrar Proposta

Dapos po PROCESS0 SELETIVO

SELECAOD

Forma de Selecio:
: Curriculum Vitae

[ Entrevista

O Indicacao do Empregador
[ outra

[ provas

ProcCESSD DE .ﬁ'H'ALIAl;.ﬁD DO DESEMPEMHO DO ALUNO NOo CURSO

Formas de Avaliagdo: O M -
! Monografia

Frovas

Seminarios

ao0

Trabalhos Finais de Disciplinas

MEDIA APROVACAD

Mota Minima para Aprovac3o: # 7.0
FREQUENCIA
Frequéncia Minima Aprovacdo: # |75 U

<< Voltar || Cancelar || Avancar ==



Cadastrar Proposta

Buscar DOCENTE

CADASTRAR NOVOD DOCEMNTE EXTER...

DOCENTE CADASTRADD (UFP...

.1 Alterar Docente g Remover Docente ﬁ': Visualizar Curriculo Lattes

Siape / Matricula Nome Titulacao Vinculo Instituicdo em gue trabalha

123456 NOME DO COORDEMADOR DOUTORADC  PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR UFPE uf
123457 MOME DO VICE COORDEMADOR DOUTORADC — PROFESSCOR DO MAGISTERIC SUPERIOR UFPE )
324322 DOCEMTE UFPE 1 DOUTORADC  PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR UFPE o
532433 DOCEMTE UFFE 2 DOUTORADO — PROFESSOR DQ MAGISTERIO SUPERIOR UFFE o

<< Voltar || Cancelar |l Avancar ==



Cadastrar Proposta

Buscar DOCENTE

DMICENTE CADASTRADO (UFP... | CADASTRAR MNOVO DOCENTE EXTER...

Estrangeiro:

CPF:
Nome:

MNome da Mae:

i sim

111.111

® nzo

111-11

DOCEMTE EXTERMO 1
MOME DA MAE

Email: # |docenteexterno@google.com
Sexo: * ) Feminino ® Masculing
Técnico da UFPE: ) Sim @ N3o
Formacdo: * | DOUTORADD hd

InstituicEo em que trabalha: # [LABORATORIC MACIOMAL DE COMPUTACAO CIEMNTIFICA - LNCC

~)

vilido Até: #|28/06/2021  |[TH]

IIIHHHHHHIIII

..+ Alterar Docente ﬂ Remover Docente ﬁ': Visualizar Curriculo Lattes

CorFro DocenTE Do CurRso

Siape [ Matricula Nome Titulacao Vinculo

123456 MOME DO COORDENADOR, DOUTORADD  PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
123457 NOME DO VICE COORDEMADOR DOUTORADD  PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
324322 DOCENTE UFFE 1 DOUTORADC  PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
532433 DOUTORADD  PROFESSCR D = BERIOR

DOCENTE UFPE 2

<< Vaoltar || Cancelar

o
Avancar ==

Instituicdo em que trabalha
UFFE
UFPE
UFPE
UFPE

eeaea




Cadastrar Proposta

CADASTRO DE COMPONENTE

Mowvo Componente Componente Antigo

Mome: #|DISCIPLINA 1

Carga Horaria: #
Aula: (120

Laboratdrio: |0

Estagio: (0
EMEMNTA 1
Ementa: #*
e
BIBLIOGRAFIA 1
Bibliografia: #
P
Caorpo Docente: * |DOCEMTE UFPE 2 il Carga Hordria Dedicada: *[sd |
LisTa DE DOCENTES ADICIONADOS
Nome do Docente Carga Horaria Dedicada
DOCENTE UFPE 1 S0 o

Adicionar Componente || Cancelar



Cadastrar Proposta

CapasTRO DE COMPONENTE

Movo Componente Componente Antigo

Mome: # DISCIPLINA 1

Carga Hordria: *
Aula: 120

Laboratorio: |0

Estagio: |0
EMENTA 1
Ementa: *
BIBLIOGRAFIA 1L
Bibliografia: *
Corpo Docente: # |- SELECIONE - W Carga
Lista DE DOCENTES ADICIONADOS
Nome do Docente Carga Horaria Dedicada
DOCENTE UFPE 1 &0

DOCENTE UFPE 2

Adicionar Components || dkncelar




Cadastrar Proposta

CoOMPONENTES Do Curso (2)
Codigo Nome
SYs50002 DISCIPLINA 1 - MODULO

Ementa:
EMEMNTA 1

Bibliografia:
BIBLIOGRAFIA 1
Docente(s):

DOCENTE UFPE 1

DOCENTE UFPE 2

LATDOO1 TRABALHO FINAL DE CURSO - ATIVIDADE 0h ¥ 7]
Ementa:

TRABALHO FINAL DE CURSO

Bibliografia:

TRABALHO FINAL DE CURSO

Docente(s):

Carga Horaria
120 h L |

a0 h
a0 h

<< Voltar || Cancelar || Avancar ==



Cadastrar Proposta

Continue adicionando as
disciplinas ate atingir a carga
horaria total.



Cadastrar Proposta

CoMPONENTES Do Curso (4)

Cadigo Nome
SYsS0002 DISCIPLINA 1 - MODULO

Ementa:
EMENTA 1

Bibliografia:
BIBLIOGRAFIA 1

Docente(s):

DOCEMTE UFPE 1

DOCEMTE UFPE 2

SYS0003 DISCIFLINA 2 - MODULD

Ementa:
EMENTA 2

Bibliografia:
BIBLIOGRAFIA 2

Docente(s): 3 diSCipIinaS de 120 horas
DOCEMTE UFPE 1

SYS0004 DISCIPLINA 3 - MODULO CadastradaS, somando 360
Ementa:

EMENTA 3 horas no total.

Bibliografia:
BIBLIOGRAFIA 3

Docente(s):
DOCEMTE UFPE 2
LATODO1 TRABALHO FIMAL DE CURSO - ATIVIDADE

Ementa:

TRABALHO FIMAL DE CURSO
Bibliografia:

TRABALHO FINAL DE CURSO
Docente(s):

<< Voltar || Cancela Avancar =



Cadastrar Proposta

SE vocé ainda nao possuir a ata de aprovacao
do 6rgao proponente, apenas salve esta tela
em PDF e proceda aos tramites de aprovacao do
orgao proponente (os dados inseridos nao serao
perdidos).

Uma vez aprovada a proposta, volte para a tela
inicial da proposta para inserir a aprovacao no
Arquivo unico dos documentos

Ementa:
TRABALHO FINAL DE CURSO

Bibliografia:
TRABALHO FINAL DE CURSO

Docente(s):

Submeter Proposta || << Alterar Dados Gerais || << Alterar Disciplina | | Cancelar



Cadastrar Proposta

 (Quando a proposta estiver completa volte a
esta tela e submeta a proposta

Ementa:
TRABALHO FINAL DE CURSO

Bibliografia:
TRABALHO FINAL DE CURSO

Docente(s):
Submeter Proposta | @=< Alterar Dados Gerais || << Alterar Disciplina | | Cancelar



Cadastrar Proposta

!)r’l « Proposta Submetida com Sucesso

PorRTAL DO DOCENTE > CONSULTA PROPOSTA CURSO LATO



Processo 2: Financeiro

64



SIPAC



Protocolo

UFPE - SIPAC - sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos LATTE E eSS B B DR Bl - - - MUDAR DE SISTEMA --- v LY U

Acesso a ‘Atendimento de
Informacao Requisicoes

s

~ Catalogo de
Materiais

Protocolo “Restaurante " Seguranca do

Trabalho
v
OUTROS SISTEMAS

Sistema Académico
(SIGAA)

Sistema de Rec.
Humanos (SIGRH)

e

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br

@ Médulos Qﬁ Caixa Postal “’; Abrir Chamado
=Q Portal Admin. g Alterar senha 9 Mesa Virtual

PORTAIS

==

Portal Administrativo

ympras
Compartilhadas

Planejamento de
Obras

46
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Ajuda? |

Tempo de Sessdo: 01:29

--- MUDAR DE SISTEMA --- ¥ m

UFPE - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos.

i Médulos ¢f) caixa Postal %, Abrir Chamado
@ : =@ Portal Admin. % Alterar senha Q Mesa Virtual

MoODULO DE SIST. DE PROTOCOLOS

Mesa Virtual —
@ Trabalhe com seus processos e documentos - cibrotocolo com acesso a lista de
organizados em gavetas e pastas. funcionglldades disponiveis no médulo.

SIPAC | Nicleo de Tecnologia da Informacao (NTI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright @ 2005-2020 - UFRN - sipac02.ufpe.brsipac02 - v4.38.13.84 19/10/2020 14:19

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br a7
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Cadastrar Processo

UFPE - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

@

MODULO DE SIST. DE PROTOCOLOS

Processos || Document... || Oficios || Consultas/Relatérios

P LA eI Tl --- MUDAR DE SISTEMA --- W m

Orcamento: 2020  {§ Médulos ¢b caixa Postal %, Abrir Chamado

=@ Portal Admin. ?\ Alterar senha * Mesa Virtual

(B Alterar Responsavel
() Autuar Processo
M Definir Localizacdo Fisica
@ Diligéncia
[ Ocorréncia
() Cadastrar Ocorréncia
() Alterar Ocorréncia
[ Processos Sigilosos
[ Desclassificar Processos
() Reclassificar Processos
(® Registrar Dados do Processo
() Retirada de Pecas
() Desentranhamento
() Desmembramento

Despachos Eletrénicos

Fluxo de Processo
Consultar Fluxos

Movimentacdo
Registrar Recebimento
Registrar Envio {(Saida)
Alterar Encaminhamento
Cancelar Encaminhamento
Ferramenta para Recebimento com Codigo de Barras

& Juntada
Juntada de Processos
Desapensacdo de Processos
[ Cancelamento de Juntadas
() Juntada de Documentos Avulsos a Processo

& Etiquetas Protocoladoras
Reimprimir Etiquetas

B Etiquetas para Capas
® Imprimir Etiquetas

B Gerenciamento v

Sist. de Protocolos

SIPAC | Niicleo de Tecnologia da Informacdo (NTI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright ® 2005-2020 - UFRN - sipac02.ufpe.br.sipac02 - v4.38.13.84 19/10/2020 14:23

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Dados Gerais do Processo

DADOS GERAIS DO PROCESSO

. G —~ P
Origem do Processo: * @ processo Interno () Processo Externo

Tipo do Processo: * [PROJETO CURSO APERFEICOAMENTO E/OU ESPECIALIZACAO (CRIACAO)

L]

Classificacio: % [141.1 - PROJETO PEDAGOGICO DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU
Processo eletrénico: * @ sim O N3o E]

] Todo o conteddo deste processo (inclusive os documentos) deve estar cadastrado no sistema e suas
o
tramitacdes serdo feitas em meio eletrénico pelo SIPAC.

Projeto do I Curso de Pos-Graduacgdo Lato Sensu (Especializacde) de/em [...]
Assunto Detalhado:

L 4
(900 caracteres/75 digitados)
Natureza do Processo: # >OSTENSIVO v |

Ostensivo: processo cujo teor deve ser do conhecimento do publico em geral e ficard disponivel

para consulta na area publica do sistema.

Observacdo:

(4000 caracteres/0 digitados)

| Cancela

| Continuar >> |
% Campos de preenchime g

Sist. de Protocolos

SIPAC | Nicleo de Tecnologia da Informacdo (NTI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright € 2005-2020 - UFRN - sipac02.ufpe.br.sipac02 - v4.38.13.84 19/10/2020 14:25
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Oficio de Encaminhamento

INFORMAR DOCUMENTO

Tipo do Documento: # iOFICIO DE ENCAMINHAMENTO ASSINADO PELO COORDENADOR DO CURSO

Natureza do Documento: # | OSTENSIVO v

/¥ Todos os documentos ostensivos do processo ficar3o disponiveis para consulta na drea piblica do sistema.

?C*l'c;o 7de encamAirrihamenrfo de préjeté do I Curso cie Péré-éraci‘uagé:o Léto Sensu ('Especié'IAizagé;o)A
|defem ...
Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/101 digitados)
Observacdes:

Q digitados)

Forma do Documento: 4

7N\ =\ e,
\_/ Escrever Document ® Anexar Documento Digital
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Adicionar Documento

Arquivo v  Editar~ Inserir~ Visualizar~ Formatar~ Tabela~

OB 7T U S| — LKi|ix X A-HB~E=E=EE| =S>E~ = = ¢
4 2 X DO B ® Q &2 N O~ B 8 M

Formatos v Pardgrafo ~ Fonte ~ Tamanho v  Palavras Reservadas v  Referéncias «

A FADE

Encaminho projeto do I Curso de Pds-Graduacdo Lato Sensu (Especializacdo) de Residéncia de/em ...

Atenciosamente]

| Adicionar Documento |

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br

Palavras: 21

51


mailto:especializacao.propg@ufpe.br
mailto:dpgl.propg@ufpe.br

Assinatura do Coordenador

Adicionar Documento

# Campos da preenchimento obrigatério.

» - - e — - po
‘ j Abaixo encontram-se os documentos que deverdo ter seus assinantes indicados antes que sejam inciuidos ao processo.

_j: Vi li Doc o (\ Vi li Informacgées Gerais :J: Excluir Documento  &: Remover Assinante

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza

7 OFICIO DE ENCAMINHAMENTO ASSINADO PELO DEPARTAMENTO | =
COORDENADOR DO CURSO ostensvo | [5) | & | @

ASSINANTES DO DOCUMENTO * |MicionarAssinante|

# Assinante Unidade

19/10/2020

Nenhum Assinante Adicionado

:Ir]serir Documento(s) no Processo /
II.I Servidor de Outra Unidade

&3 Grupo de Assinantes
C» Apds inserir tedos os documentos desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opcdo "Continuar >>"

j: Visualizar Documento (-s Visualizar Informacébes Gerais :9]: Excluir Documento

DocuMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO

Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
HNenhum Documente Inserido
<< Voltarr‘ Cancelar | "Continubar o

Sist. de Protocolos

SIPAC | Nicleo de Tecnologia da Informacdo (NTI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright © 2005-2020 - UFRN - sipac02.ufpe.br.sipac02 - v4.38.13.84 19/10/2020 14:41
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Assinatura do Coordenador

,:I: Visualizar Documento Cg: Visualizar Informacoes Gerais &} Excluir Documento @ Remover Assinante

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza

= OFICIO DE ENCAMINHAMENTO ASSINADO PELO 7 DEPARTAMENTO \ =
COORDENADOR DO CURSO 19/10/2020 OSTENSIVO B | Q@ | @
ASSINANTES DO DOCUMENTO ’AdicionarAssinante]
# Assinante Unidade

@

1 [O(A) COORDENADOR(A)]

_Inserir Documento(s) no Processo

E‘ Apds inserir todos os documentos desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opcdo "Continuar >>"

,_j: Visualizar Documento C&: Visualizar Informacdes Gerais .@.‘.}: Excluir Documento

DocuMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO

Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza

Nenhum Documento Inseride

| << Voltar || Cancelar || Continuar >> |
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Assinatura do Coordenador

Assinatura de Documento

Fungdo: % | PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR (CARGO) V|

Tipo de Assinatura: * @) yUsuario/Senha () Certificado Digital

Senha # |eecccccscscsccee

| Cancelar |

" Campos ce preenchimento obrigatdrio.
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Inserir no Processo

_j Visualizar Documento Cg: Visualizar Informacdes Gerais 6!’ Excluir Documento &): Remover Assinante

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza

w=» OFICIO DE ENCAMINHAMENTO ASSINADO PELO DEPARTAMENTO 2 ! o

COORDENADOR DO CURSO 19/10/2020 OSTENSIVO |) CA“ @g
ASSINANTES DO DOCUMENTO # [AdidonarAssinante]

# Assinante Unidade
1 [o(A) COORDENADOR(A)] =)
i Inserir 'Documen'to'(é) no Processo
55
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Irao Topo da Pagina

e Estando o documento adicionado ao
processo, vamos subir na tela do SIPAC
para adicionar novo documento.

J Visualizar Documento  “4: Visualizar Informacdes Gerais Q’ Excluir Documento

DocuMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO

Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
il 1 z) gglg&% [E)E’Eggéhb‘lgégagggTo ASSINADO PELO 19/10/2020 DEPARTAMENTO OSTENSIVO ) (_;% )

<< \oltar | Cancelar | Continuar ==

Sist. de Protocolos

SIPAC | Nucleo de Tecnologia da Informacdo (NTI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright & 2005-2020 - UFRN - sipac02.ufpe.br.sipac02 - v4.38.13.84 19/10/2020 14:49
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Anuéncia e
Responsabilidade

o

3
L4
.

R
e
»
"
w
o
4
o)
e
&
N
»
o
o
o
2
»
v
m
-
8
»
~
o
=
»
m
(e
C

»
w
o

Tpo do D

¥ Yodot oo docurmenrtics ostensivos do seocene fcardo dasomive s para comeuita na res sublcs 40 antema.
Oeclaralbo de Anuénna ¢ Responsabildade do Coordemader

Assunto Detalhado:
(1000 caracteres/56 digitados)
Observagles:

2 digitados)

Forma do Document

* @ gocrever Documento Anexar Documento Dighal

ESCrREVER DOocoMEnTO

3 CARREGAR #0060 CASRTGAR MOOELO UNIDWDE
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Carregar Modelo

sipac.ufpe.br diz

Deseja realmente carregar o modelo do documento? O conteldo atual
do documento serd perdido.

Cancelar

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Preencher Anuéncia e
Responsabilidade

Arquivo v  Editar~ Inserirv Visualizarv Formatar~ Tabela~

0D B I US — L x, X AvA~Y = E=E SE~vE~ = = ¢
& 7 X DD B & QQ 2 RKW O~ By 85 4
Formafos v Paragrafo ~ Fonie v Tamanho v  Palavras Reservadas v  Referéncias «
Declaracdo de Anuéncia e Responsabilidade do Coordenador 1

Euw==NOME_DO_USUARIO== (SIAPE n® ==MATRICULA_SIAPE== ), lotado(a) no DEPARTAMENTC| {==CODIGO_DA_UNIDADE== cente ativo da UFPE e
COOrdenador|a) G0 P ——— - Mdoade técnica do projeto no que se
refere @ execugdo do objeto deste, bem como assumo o compremisso de cumpnrir € fazer cumprir os prazos previstos no cronograma de execucdo. Ressalte-se gue
estarei isento de responsabilidade quando os prazos do cronograma nao forem observados em funcdo de atrasos causados por terceiros, desde que eu ndo tenha dado
causa para tantoe.

Declaro que concordo e contribuirei para o cumprimento das obrigacSes assumidas pela Universidade Federal de Pernambuco indicadas na cldusula pertinente do
instrumento juridico referente ao projeto mencionado acima.

2 Palavras: 405
Qiicionarbocumento)
59
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Assinatura do Coordenador

DOCUMIENTOS PENDIRTES DE ASSINANTES

Tpo 0 Documento Data do Documento Origens Naterezs
2 DECAC B2 - DECLARACAD 00 COORDEMADOR - COM FAOTI0 DEPARTANENTC OSTENSIVO L 9
ASSINANTES 00 DOCUMENTO » Adicionar Axinante |

£ Asinance Undade
VPR O P S i de Minha Assinaturs
‘" TV ARt A rato

a Sorvidor 48 Unidose

Ingars Oocumentols) 2o Processs
J Servidee de Owtys Unidade

a Grupo de Assmanies
C‘ Apde oderr todos od dacumentcs deseledos, proesga o cadastro o procecso selecionando a cpthe "Continuar >>°

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Assinatura do Coordenador

DOCUMENTOS PENDINTES DE ASSINANTES

Tipo de Documents Data de Documento Origem Natwtera

’ gglé:“;gg - DECLARACAD DO COORDENADOR - COM 2001072020 DEPARTAMENTO OSTENSIVO \2 & 2’
ASSINANTES DO DOCUMENTO + [udommﬂ

¥ Awvveante Urmidade

1 [O{A) COORDENADOR(A)) -

Insene Decumento(s) no Precesso
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Assinatura do Coordenador

Assinatura de Documento

Fungdo: % | PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR (CARGO) V|

Tipo de Assinatura: * @) yUsuario/Senha () Certificado Digital

Senha # |eecccccscscsccee

| Cancelar |

" Campos ce preenchimento obrigatdrio.
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Inserir Anuéncia e
Responsabilidade

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Ongess Natureza

j) mﬂg « DECLARACAD DO COORDENADOR - COM 2102020 DEPARTAMENTO osTas ) ‘.\ '0
ASSINANTES DO DOCUMENTO » [mmh]

2 Amsinante Undade

1 [O{A) COORDENADOR(A))

Asvenmia

v
insenr Documento(s) re Processo
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Irao Topo da Pagina

e Estando o documento adicionado ao
processo, vamos subir na tela do SIPAC
para adicionar novo documento.

Ordem Tipo de Documentd Data de Documentio  Origem Natureza
D « ™ ONICIO DE ENCAMINHAMENTO ASSINADO PELO R DEPARTAMENTO ¥ e . ~
| 1.3 ' ¥ COCRDENADOR DO CLRSO b o . 9
Bl | 2}y’ HOCAC B2 DECLAMCAD DO COGRDENADLSE - 2182000 DEPARTAMENTO OSTENSIVO Q| @

<< Voitar Cancelar Cortmuar >>

Sut, de Protocclos

SIPAL | Nicked de Teonologis 4o Informacio (INTI-UFIE) - (83) 21267777 | Coprvrgt © 2005-1020 - UFEN - sipac i afge bepacdl - w4, 30, 11,84 20008020 1217
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Fiscal

Two do D1um 2 * DCCAC B4 - DECLARACAQ DO FisCalL - COM RECURSO

=
B Exse 100 de decumant sge um Misied Gh D atsicantes,

Natureza do Documento: « CSTENSIVO v

. Todss on documentics ostensivos o seccene ficarde dagomives pars conauts na drea sublcs & tistema

Deciaracho de Indcacho e Anudnoa do Fiscal

assurto Detalhado:

{1000 caracteres /44 digitados)

Observacies:

(» tados)
Forma 20 Documentof¥ @ ficrever Oocumento Anexsr Documents Oigital
ESCrRivVER DOCuMENTO
3 CASAS GAR MO0ILO CARRF GAR MODFLD UNDADE
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Carregar Modelo

sipac.ufpe.br diz

Deseja realmente carregar o modelo do documento? O conteldo atual
do documento serd perdido.

Cancelar

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Preencher Dados do Fiscal

Arquivo~ Editar~ Inserir~ Visualizar~ Formatar~ Tabela~

Bl B I Y 5=

Li|x, x| A~~~

4 ¢ X Do H 8 Q & 2 K ©~ 8B~

Formatos v Paragrafo Tamanho v

P

I
M
hil
"
N

Fonte v

Palavras Reservadas v Referéncias v

Declaracdo de Indicacdo do Fiscal com Respectiva Anuéncia

1

Declaramgg
departa

para os devidos fins, que o(a) docente ativo da UFPE
gto/nicleo de

. (SIAPE no ¥
. exercera a funcdo de fiscal do instrumento juridico referente ao projeto

. considerando que o fiscal corresponde & figura responsavel pelo acompanhamento e fi
=ferido instrumento que fiscaliza nem podera fazer parte de sua

instrumento juridico € nad pos

O fiscal tem como atribuicdes:

1 - Venficar a comprovacao da boz e regular aplicacdo dos recursos, na forma da legislacdo aplicavel
11 - Garantir @ compatibilidade entre @ execucdo do objeto e o que foi estabelecido no Plano de Trabalho;
111 - Observar o cumorimento das metas do Plano de Trabalho nas condicdes estabelecidas

2

v

Palavras: 188 _

@:ionar DocumeD
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Assinatura do Coordenador

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES
Natureza

Tipo de Documents Data de Decumento Origem
? g(ég&%eg - DECLARACAD OO ASCAL - COM 2001872020 DEPARTAMENTO OSTENSIVO ) Q g}

ASSIMANTES DO DOCUMENTO
ADCronal Assmanie

(] wovanssimann_3
a Servidor o nidada
i' Setvidor de Outra Unidade

a Grupo de Assinantes
[:’ ApSs insenr todos 05 doCumertos SeSe)pdos, SosSPs © Cadastro 90 processo seleconande 3 opcde “Ce. i e,

£ Asynante Unicade

Nemrgm Assanante Adisonady

Insenr Documenrtols) ne Processo
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Assinatura do Coordenador

DOCUMENTOS PENDENTES DL ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Ovigem Natureza
? ggg:g‘% « DECLARACAQ DO NMSCAL - COM 200102020 DEPARTAMENTO OSTENSIVO

ASSINANTES DO DOCUMENTO »

= Assmanie

Umidade
1 {O{A) COORDENADOR(A)]
Ingerir Documento{s) no Processs

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Assinatura do Coordenador

Assinatura de Documento

Fungdo: % | PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR (CARGO) V|

Tipo de Assinatura: * @) yUsuario/Senha () Certificado Digital

Senha # |eecccccscscsccee

| Cancelar |

" Campos ce preenchimento obrigatdrio.
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Adicionar Assinantes

e Devem assinar: Diretor(a) do Centro
Académico e servidor(a) designado(a) como
Fiscal

Too de Documento Duta de Documents Onges Noaderera
s DCCAC B ¢ - MO FSCAL . C S aast e =
R e e e W00 DEPARTAMENTO OSTENSIVO . 9

2 Asviacte Usadsde
[O(A) COORDENADOR(A)] m DEPARTAMENTO
r‘ AD35 el 10408 05 FO0WTerlOs deseidios, (04500 O CATANID 0 Protesid se el tnand
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Inserir Fiscal

DOCUMENTOS PENDENTES DF ASSINANTES

Tipe de Documento Dats de Documents  Orgem Natureza

? gngg.xc B4 - DECLARACAO DO FISCAL - COM 212020 DEPARTAMENTO OSTENSIVO 5 C A -'5

ASSINANTES DO DOCUMERTO » [MWeJ

 Avvnante Unidade

1 [O{A) COORDENADOR(A)] [ Avsinase | @
2 [DIRETORIA DO CENTRO) 2
3 [FISCAL) =

(m: Decuments(s) no ME
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Irao Topo da Pagina

e Estando o documento adicionado ao
processo, vamos subir na tela do SIPAC
para adicionar novo documento.

Documenrtos Instninos o Paocrsso

Ordem Tipo de Document> Data de Documento  Origem Natureza
| i1} " 4 g%gﬁ:{c’ﬁ{g‘nggvo ASSINADO PELO 200132020 DEPARTAMENTO OSTENSNVO a, ,_J
13 2 7 DCAC B2 DECLARACAO DO COORDENADOR - snsame  DEPARTAMENTO AT
| 13 M e AGAG B0 RcAL-tod M2 CEPARTAMENTO OSTENSIVO

<< Voitar  Cancefar | Cortevar >>

Siat. de Protocolos

SIPAL | Nickes de Tecralogie de Infarmacio (NTI-LFPE) - (B1) 21267777 | Coprrght © 2005-2000 - LFEN

~ SO 8 adpge D sipacl ~ w8 DR 1084 2009 12 12
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Anuéncia da Chefia Direta

Tipo do Docum§nto@Gx |DCCAC B3 - DECLARACAQ SERVIDORES - COM RECURSQ

/¥ Esse tipo de documento exige um minimo de 2 assinantes,

Natureza do Documento: | OSTENSIVO bt

/! Todos os documentos ostensivos do processo ficar3o disponiveis para consulta na drea piblica do sistema.

Autorizacdo da chefia imediata dos servidores da UFPE que atuardo no projeto (inclusive do
Coordenador) informando se ndo havera prejuizo de sua jornada de trabalho e de suas atribuigbes

Assunto Detalhado: [funcionais

(1000 caracteres/197 digitados)

Observacdes:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento(f ® Escrever DocumeD:f‘ Anexar Documento Digital
ESCREVER DOCUMENTO
3 CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE
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Carregar Modelo

sipac.ufpe.br diz

Deseja realmente carregar o modelo do documento? O conteldo atual
do documento serd perdido.

Cancelar

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Anuéncia da Chefia Direta

e Incluir o coordenador, docentes, técnicos e
chefia direta

Arquivo v  Editar~ Inserirv  Visualizar~ Formatar~ Tabela~

O B I USs —L x, X AR~ EE=TEE S~E~Y=E = ¢

4 2 X Do A @ e L2 HEBDEEH

Formatos v Paragrafo ~ Fonie v Tamanho ~  Palavras Reservadas v Referéncias v
Autoriza

FPE no projeto

Funidade de lotagdo (abaixo identificado), autorizo os{as) servic!ores(as) a seguir que est3o sob minha respon

, uma vez que serd realizada sem prejuizo das suas atividades acadénine

a participarem do
tionais/administrativas, cabendo & Chefia da Unidade de lotacdo a responsabilidade pela observancia.

2. Eu, servidor da UFPE (abaixo identificado), declaro gue @ soma da remuneracdo, retribuicdes e bolsas percebidas, em gualguer hipdtese, ndo
maior valor recebido pelo funcionalismo publico federal, nos termos do art. 37, XI, da Constituicdo Federal/1988.

cio do servidor Cargo (informar se for

docente DES) Nome completo da Chefizd

v

Palavras: 166

Adicionar Documento
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Assinatura do Coordenador

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
»» DCCAC B3 - DECLARACAO SERVIDORES - COM DEPARTAMENTO
RECURSO 20/10/2020 OSTENSIVO

ASSINANTES DO DOCUMENTO #*

# Assinante Unidade

Nenhum Assinante Adicionado

" Ihéeﬁr-[iocdméhtb(s) no Processo a Servidor de Outra Unidade

@ Grupo de Assinantes
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Assinatura do Coordenador

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
w3 DCCAC B3 - DECLARACAO SERVIDORES - COM S DEPARTAMENTO A ) ~<i
Y Eciineh 20/10/2020 OSTENSIVO = @ | @
ASSINANTES DO DOCUMENTO * [AdidonarAssinante]
# Assinante Unidade
1 [O(A) COORDENADOR(A)] @
Inserir Documento(s) no Processo |
78
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Assinatura do Coordenador

Assinatura de Documento

Fungdo: % | PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR (CARGO) V|

Tipo de Assinatura: * @) yUsuario/Senha () Certificado Digital

Senha # |eecccccscscsccee

| Cancelar |

" Campos ce preenchimento obrigatdrio.
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Adicionar Assinantes

e Adicionar como assinantes docentes, técnicos

e chefia direta

Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
w=» DCCAC B3 - DECLARACAO SERVIDORES - COM DEPARTAMENTO
B oicones 20/10/2020

OSTENSIVO s | Q|9
ASSINANTES DO DOCUMENTO #*

Adicionar Assinante l
. - Adicionar Assinante
# Assinante Unidade
1 [O(A) COORDENADOR(A)]

Inserir Documento(s) no Processo

Servidor da Unidade

a Servidor de Outra Unidade

- . —_— o~ < ! Grupo de Assinantes
E» Apds inserir todos os documentos desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opgdo "Continuar >>" ¥ p
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Inserir Anuéncia da Chefia

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
w» DCCAC B3 - DECLARACAO SERVIDORES - COM 20/10/2020 DEPARTAMENTO
RECURSO o

ostensivo | (@) | & | @

ASSINANTES DO DOCUMENTO +# [AdicionarAssinante]

Assinante

# Unidade

1 [O(A) COORDENADOR(A)] @
2 | [CHEFIA] ®
3 [DOCENTE 1] €
4 [DOCENTE 2] )
5 [SECRETARIO] )

| Inserir Documento(s) no Processo
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Irao Topo da Pagina

e Estando o documento adicionado ao
processo, vamos subir na tela do SIPAC
para adicionar novo documento.

Documenron Insrnioos o Paocrsso

Ordem Tipo de Documenta Data de Documento  Origem Neturezs

| 14 . E:‘)éﬁeo::crg?é?::%o ASSINADO PELO 20132020 DEPARTAMENTO OSTENSVO & 9

i 3 2 gco{uuglléimiﬁoaﬂx AQ DO COORDENADOR - O180000 DEPARTAMENTO OSTENSIVO Q, -_d
[ BLEL. 3 I Ricurse o CAODO RSEAL-coM qnaane  DEPARTAMENTO OSTENSIO N 9
{ 13 |3 OCCAC 83 -0ECLARACAD SERVIDORES - COM 21000 DEPARTAMENTO OSTENSIVO o)
§ << Voltar || Cancelor  Corbegar >>
“, Sist. de Protocolos
i SIPAC | Nichen de Tecrologia da Informacio (NTIAFPE) - (§1) 2126-7777 | Copvrght © 2005-2020 - LFEN - sigac0s adpe braipecdl - 4,38, 1304 20162698 12147
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Justificativa % de Pessoal

INFORMAR DOoCuUMENTO

Tipo do Documento: » JUSTIFICATIVA

Natureza do Documento: » OSTENSIVO v

1, Todos ca decumanica ostenalivon do procensd ficarde daporives pars ccnadta na drea pubice 4o sistema

Justificativg 2are © Ca40 de 8 equipe 40 Projeto ser COMPOItS POr Mmenos e 273 Je posscdl vindulads
& UFPE (mas atendendo a pelo menos 1/3,
Assonto Detaihado:

(1000 caracteres/ 139 digitados)

Observaides:

(700 ados)
Forma do Documento: Escrever Docusnerto '™ Ayevar Documents Digtal

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Adicionar Justificativa

Arquivo v Editar~ Inserirv Visualizarv Formatar~v Tabela~

D B 7T US — L x, X AvB~= == =8 S~E~v == ¢
S XDe H® QREOY =D
Formatos v Pardgrafo ~ Fonte v Tamanho v  Palavras Reservadas v  Referéncias «

[Justificativa para a equipe ter entre 1/3 e 2/3 de pessoas externas a UFPE]

Qdicionar Documento>

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Assinatura do Coordenador

DOCUMENTOS PAaNDaNTIS OF ASSINANTES

Tos de Oocumento 0ata de Oxxwmpnto Orgem
 ASTEATIA 02000 CEPARTAMENTO

ASSINANTLS 00 DOoCuMENTO »
2 Awinante Unclace

Ner Ut Asune~te Ald-occads

Ingery Documentols) ne Precessd

J Servadoe Go Ostra Undade

a Goupo de Asainanies
r. ARG Waer v 10005 08 CO0UMertas Jeie)d d0s, BO0SE 08 © CAdRSTID §0 INOCesss Seletdrandd & o o "Cominuar »>~
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Assinatura do Coordenador

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
7 JUSTIFICATIVA 20/10/2020 DEPARTAMENTO RESTRITO = & | J
ASSINANTES DO DOCUMENTO #* [AdicionarAssinante]

# Assinante nidade

uU
1 [O(A) COORDENADOR(A)] @

Inserir Documento(s) no Processo
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Assinatura do Coordenador

Assinatura de Documento

Fungdo: % | PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR (CARGO) V|

Tipo de Assinatura: * @) yUsuario/Senha () Certificado Digital

Senha # |eecccccscscsccee

| Cancelar |

" Campos ce preenchimento obrigatdrio.

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br 87



mailto:especializacao.propg@ufpe.br
mailto:dpgl.propg@ufpe.br

Inserir Justificativa

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tipo de Documento Data ce Docemento Origem Natyreza

o WSTIFICATIVA 200102020 ssTesvVO ) & W
ASSINANTES DO DOCUMENTO » [Adidcurwj

2 Assinante Unidade

t [O(A) COORDENADOR{A)] [ navinads | 3

ingere Oocumante(s) no Pricesso
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Irao Topo da Pagina

e Estando o documento adicionado ao
processo, vamos subir na tela do SIPAC
para adicionar novo documento.

Documenton INTuIOOS MO PRrOCEssO

Ordem Tipo de DoCumentd Oata d¢ Documenio  Ongem Nevurezs

i Bl | 2 ‘é%’é;%g‘g:g;!g.z::%o ASSINADO PELO 20182020 DEPARTAMENTO OSTENSIVO \ L | '@

{3 2 %&-‘-étﬂcih%%({m}':ko DO COORDENADOR - 2180000 DEPARTAMENTO OSTENSIVO J
| 18 e e b 0182000  DEPARTANMENTO OSTENSNO 4
': i3 Plbe g géé;égg - DECLARACAD SERVIDCRES - COM V020 DEPARTAMENTO OSTENSIVO Q o
|. o 5 7 JSTIGCATIG 201102000 DEPARTANMENTO OSTENSIVO )y & ¥
‘; << Voitar | Cancelar | Coctmvar >>

Sist, de Protocolon

<
l KIPAC | Nickes de Tecnologis da Infarmacio (NTI-LFPE) - (B3) 21267777 | CopyraMt © 2005-7070 - LFEN - sigac0 adge Braipacdl - w4, 30, 13.84 20082920 1717
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Proposta Orcamentaria

INFORMAR DOCUMENTO

Yoo do Documents: « PROFPOSTA ORCAMENTARLA

Naturezs do Documento: # OSTENSIVO v

¥ Todon ca documantita oMensivos do seccene foardo dazomices para comauts na drea pubica do antema.

Proposts Orcamentsng Giodal do Coursd (constands o Detalhaments dis Despesss Administratvas
[da Fundagdo de Apoo);
Assuntd Detalhpds:

{1000 caracteres/115 digitados)
Observegies:

(700 caracteres/0 digitados)

ESCREVER DOCuMENTO
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Adicionar Proposta
Orcamentaria

ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL

Data do Documento: *|15/10/2020 E

Identificador: |1 2]
Ano: [2020
Unidade de Origem: | | DEPARTAMENTO

# [ JCENTRO DE CIENCIAS MEDICAS (11.00.05)

# [CJCOLEGIO DE APLICACAO (11.99)

+) [ JDIRETORIA DO CENTRO CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS - CCSA (11.34)

# [ DIRETORIA DO CENTRO DE ARTES E COMUNICACAO - CAC (12.13)

+ () DIRETORIA DO CENTRO DE BIOCIENCIAS - CB (11.84)

+ ) DIRETORIA DO CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE - CCS (11.96)

+) () DIRETORIA DO CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA - CCEN (11.59)
{# [ DIRETORIA DO CENTRO DE CIENCIAS JURIDICAS - CCJ (11.40)

[+ () DIRETORIA DO CENTRO DE EDUCACAO - CE (11.45)

+ ) DIRETORIA DO CENTRO DE FILOSOFIA E CIENCIAS HUMANAS - CFCH (11.51)

Data do Recebimento: #[19/10/2020 [ E]
Responsavel pelo recebimento: | [O(A) CVOQRDENADQR(A)V]
Tipo de Conferéncia: * | DQCLIL 0 ORIGINAL v]

# | Escolher arquivo

Numero de Folhas: #

Arquivo Digital lenhum arquivo selecicnado| (Formatos de Arquivos Permitidos)

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br

91


mailto:especializacao.propg@ufpe.br
mailto:dpgl.propg@ufpe.br

Selecionar Arquivo

Data de medificagac

19/10/2020 16:06
19/10/2020 16:06
19/10/2020 16:06
19/10/2020 10:43

20/10/2020 10:58

€ Abrir
'f‘ «
Organizar v Nova pasta
~
A  Nome
3+ Acesso rapidc -
; diplomas dos docentes externos.pdf
B Areade” # P P
fil extrato_de_ata(s).pdf
‘ 5 fel justificativa para docentes externos.pdf
&* Dropbox # & Projeto de Curso.xlsx
& Google [+ Proposta Orcamentaria Cursos de Especializagdoxls  20/10/2020 11:32
cursoCol # @ telas.png
cursoHis #

X

Pesquisar Tuterial ac Coorde...

SEERS 4
Tipe
Arquive PDF

Arquivo PDF
Arquivo PDF

Planitha do Micro...
Planilha do Micro...

Arquivo PNG

m @

Tamanho

233K
233K
233K
1.758K
155K

383K

crsoMo# < I >

Nome: lProposta Orgamentaria Cursos de Especializagdo.xls

v| !Arquivos personalizados (*.csv;’ bl

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Adicionar Proposta
Orcamentaria

ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL

Data do Documento: #|19/10/2020 [

Identificador: 1
Ano:  |2020
Unidade de Origem: | | | DEPARTAMENTO

[+ [ JCENTRO DE CIENCIAS MEDICAS (11.00.05)

i+ [ JCOLEGIO DE APLICACAO (11.99)

i+ ] DIRETORIA DO CENTRO CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS - CCSA (11.34)

(+ (] DIRETORIA DO CENTRO DE ARTES E COMUNICACAO - CAC (12.13)

(+ (] DIRETORIA DO CENTRO DE BIOCIENCIAS - CB (11.84)

i+ [ ] DIRETORIA DO CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE - CCS (11.96)

+ (] DIRETORIA DO CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA - CCEN (11.59)
+) [ ] DIRETORIA DO CENTRO DE CIENCIAS JURIDICAS - CCJ (11.40)

[+ (] DIRETORIA DO CENTRO DE EDUCACAO - CE (11.45)

i+ [ ]DIRETORIA DO CENTRO DE FILOSOFIA E CIENCIAS HUMANAS - CFCH (11.51) ¥

Data do Recebimento: #(19/10/2020 [ [2]
Responsavel pelo recebimento:  [[O(A) COORDENADOR(A)]
Tipo de Conferéncia: % | DOCUMENTO ORIGINAL v

Arquivo Digital: % glber arguivo l Proposta Orc ,.ecializagép.xls: (Formatos de Arquivos Permitidos)’
<. > 1. Preencher com o numero 1.

1\, Para arquivos digitais serd necessaro informar pelo menos um Assinante do Documento que realizou a conferéncia deste.

2 < Adicionar D_o;:u_@

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Assinatura do Coordenador

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Too de Documento Data de Documento Ovigem Natwreza
) PROPOSTA ORCAMENTARIA 191102020 DEPARTANENTO OSTENSVO &) & @
ASSINANTES DO DOCUMENTO « [MMMI

£ Assinante Unidade Adiclosss Assinante
Nenhom Assapste &40 0rado l ( Minha Assinalura

a Servidor da Unidade

Insery Datumenta(s) no Processs
a Sarvidor oe Outra Unidade

Grupo de Assinantes
r‘ Apds insens todos o5 documentos desejados, prossga o cadestro do processo selecionando 2 optdo “CoNtlwus « »

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Assinatura do Coordenador

Tipo de Documento Data de Docwmento Ovigem Nawnrela

) PROPOSTA ORCAMENTARA 191102020 DEPARTAMENTO OSTENSIVO ] & @
ASSINANTES DO DOCUMENTO » gAd‘.ciourmsimu];
2 Asyinance Unidade
1 (O{A) COORDENADOR{A)] 9
ingserir Documentofs) no Processo

Inserir também o Fiscal para assinatura
da Proposta Orcamentaria.
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Assinatura do Coordenador

Assinatura de Documento

ASSINAR DOCUMENTO

Funcdo: % PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR (CARGO): v

Tipo de Assinatura: * @ ysuario/Senha () Certificado Digital

Senhaj ‘wleecscsscscsscssnee

* Campos ce preenchimento obrigatorio.

Inserir também o Fiscal para assinatura
da Proposta Orcamentaria.
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Inserir Proposta
Orcamentaria

DOCUMENTOS PENDENTES DF ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Ongem Navrera

) PROPOSTA ORCAMENTARIA 19102000 DEPARTAMENTO OSTENSIVO ) Q9
ASSINANTES DO DOCUMENTO » [mmm}

£ Assinante Unidade

1 [O{A) COORDENADORIA)] Azunads =

Ingeny Documento{s) no Processo
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Irao Topo da Pagina

e Estando o documento adicionado ao processo,
vamos subir na tela do SIPAC para adicionar

novo documento.

Documentonx INnruinos N0 Proceaso

Ordem Tipo oe Documento Deta de Documento  Origem Natureze
i e gc mocg’t‘:é‘g:ézagrz%o ASSINADO PELO 20260000 DEPARTAMENTO OSTENSIVG
i 2 Cog%s:tec:; z ge(;:am-: 40 DO COORDENADOR - V180030 DEPARTAMENTO OSTENSIVO
=y DCCAC B4 - DECLARACAD DO FISCAL - COM ar PARTAMENT +
3 3 ¥ aEcuRso 201802020 DEPARTAMENTO OSTENSNG
i e, 3?5?}3588 - DECLARACAD SERVIDORES - COM 20082000 DEPARTAMENTO OSTENSNG
| 5 7 JUSTIICATIG 20192000 CEPARTAMENTO OSTENSIVO
:} - \}_J PROPOSTA ORCAMENTARIA 1200 DEPRATAMENTO OSTENSIVO

<< Voitar | Cancelar | Cortegar >>

Siat, de Protocolos

BIPAC | Nickes de Secrologia da Infarmacio (NTIWSFPE) - (81) 21267777 | Copyright © 2005-2070 - LFEN - sipac01 wfipge BralpacDl - vA.20.13.84 2000020 1317

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Cotacoes

INFORMAR DOCUMENTO

Tpo do Documento: » COTACAD

Natureza do Documento: # OSTENSIVO v
¥, Todos o1 documentica oalensivos 4o seccanie ficardo daposivea pars ccnsuta na drea sublcs 42 sivtema.

Q3 cotacdes de presos oara cada item do orgaments detathado ou justficatve

Assorto Detalhado:
(1000 caracteres /76 digitados)
Observasdes:

(700 caracteres /0 digitade

Forma do Documento: & @ Egcrever Docume®o Anexar Documserts DigRal
Escreveir DocumMeEnyo

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br 9
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Adicionar Cotacoes

ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL

Data do Documento: # Z19,/}0/f’207270 =

Identificador: j1
Ano: [2020
Unidade de Origem: | | | DEPARTAMENTO

= UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO - UFPE (11.00)
& ) BIBLIOTECA CENTRAL - BC (11.24)
4 ["]CAMPUS DO AGRESTE - CAA (12.33)
# [ CENTRO ACADEMICO DE VITORIA - DIRETORIA - CAV (12.34)
41 []CENTRO DE CIENCIAS MEDICAS (11.00.05)
4[] COLEGIO DE APLICACAO (11.99)
4 (] DIRETORIA DO CENTRO CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS - CCSA (11.34)
() DIRETORIA DO CENTRO DE ARTE S E COMUNICACAO - CAC (12.13)

+ [ JDIRETORIA DO CENTRO DE BIOCIENCIAS - CB (11.84)

O M NIRFTORIA NO CENTRN NF CIFNCIAR NA RAIINF _ S 111 GR)
4

Data do Recebimento: 'k"179./710_/207207 _‘EI @
Responsdvel pelo recebimento:  [[O(A) COORDENADOR(A)]
Tipo de Conferéncia: |DR@ SaQRIGINAL v

! | Escolher arquive

Numero de Folhas: #|

Arquivo Digital: enhum arquivo selecionado| (Formatos de Arquivos Permitidos)
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Selecionar Arquivo

€ Abrir X
Mt « v (¢} 2 Pesquisar Tutorial ac Coorde...
Organizar v Nova pasta =« [ o
”~
£ Nome Data de modificagao Tipo Tamanho
3 Acesso rapidc
- g fe€ 03 cotacoes.pdf 19/10/2020 16:06 Arquivo PDF 233 Kk
B Areade” # . _ :
fi diplomas dos docentes externos.pdf 19/10/2020 16:06 Arquivo PDF 233 K
‘Downloa% R R £ Tt
fe€ extrato_de_ata(s).pdf 19/10/2020 16:06 Arquivo PDF 233k
& Dropbox # fe® justificativa para docentes externos.pdf 19/10/2020 16:06 Arquivo PDF 233k
& Google[ # & Projeto de Cursoxlsx 19/10/2020 10:43 Planilha do Micro... 1.758 k
cursoCol # Proposta Orgamentdria Cursos de Especializagdoxls  20/10/2020 11:3 Planilha do Micro... 155K
cursoHis #
cursoMo # |, ¢ >
Nome: | 03 cotacoes.pdf v 'Aruwos personalizados (* csv- el

Car D oo
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Adicionar Cotacoes

ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL
Data do Documento: #15/10/2020 E

Identificador: |1 @
Ano: [2020 .
Unidade de Origem: | | |DEPARTAMENTO

(=) & UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO - UFPE (11.00)
i+ (] BIBLIOTECA CENTRAL - BC {11.24)
# [ JCAMPUS DO AGRESTE - CAA (12.33)
# [ JCENTRO ACADEMICO DE VITORIA - DIRETORIA - CAV (12.34)
# [ JCENTRO DE CIENCIAS MEDICAS (11.00.05)
# ([ ]COLEGIO DE APLICACAO (11.99)
i+ [_]DIRETORIA DO CENTRO CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS - CCSA (11.34)
i+ [_)DIRETORIA DO CENTRO DE ARTES E COMUNICACAOQ - CAC (12.13)

[ JDIRETORIA DO CENTRO DE BIOCIENCIAS - CB (11.84)

D T NIRFTORIA DO CFNTRN NF CIFNCIAR NA RAININF . S (41 GR)
{ 14

Data do Recebimento: #|19/10/2020 |5
Responsavel pelo recebimento: :[O(_A)_ COORDENADOR(A)]
Tipo de Conferéncia: % | DOCUMENTO ORIGINAL v
Arquivo Digital: 03 cotacoes.pdf ]' Remover ArquiVo

NGmero de Folhas: #|7

‘1, Para arquivos digitais serd necessario informar pelo menos um A e do Documento que realizou a conferéncia deste.

Adicionar Documento
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Assinatura do Coordenador

DOCUMIENTOS PIMDENTES DX ASSINANTES

Tipe de Docemento Dafs 0 Documento Origem
¥ COTACAD WL DEPARTAMENTO

ASSINANTES DO DOCUMENTO »

* Avenante Urnidade

inserr Dacumente(s) no Frocesso

il Servidor ée Oura Unidade

a Geupo de Assnentes
r‘ A0% Wil 10304 0 SCUMent s deseiddos, (F0de3d O Cadastro 40 DrOlessd SeleCorands » (aCio TContinuar >>"
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Assinatura do Coordenador

DOCUMENTOS PENDENTES DFE ASSINANTES

Tpo de Documento Dota de Documento Ongem Natyreza
Q& COTACAD W0 DEPARTANENTO OSTENSIVO ) &K 9
ASSINANTES DO DOCUMEINTO » [MMJ

£ Assinante -re
t [O{A) COORDENADOR(A)) )
Insenr Documnerto(s) ro Processt
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Assinatura do Coordenador

Assinatura de Documento

Fungdo: % | PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR (CARGO) V|

Tipo de Assinatura: * @) yUsuario/Senha () Certificado Digital

Senha # |eecccccscscsccee

| Cancelar |

" Campos ce preenchimento obrigatdrio.
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Assinatura do Coordenador

Tipo de Decumento Duota de Documento

Origomn Natureza

Y COTACAO V0N DEPARTAMENTO osTesIvo ) N\ 9
ASSINANTES DO DOCUMENTO » [Mdmrmuj

2 Assinante Undase

t [O{A)} COORDENADOR(A)) [ Anwlns | 9

@w Documesto(s) oo ProcesD
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Lista de Verificacao

e Adicionar a Lista de Verificacao preenchida

o https://www.ufpe.br/proplan/convenios
o Manuais e Listas de Verificacao -> Proposta

Orcamentaria para Cursos de
Especializacao
e Assinado pelo coordenador
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Outras Justificativas

e (Caso necessario, incluir
o Justificativas para os casos de: previsao de

servigcos gerais; previsao de Supervisao
Administrativa; indicacao nominal de
Secretario/Apoio Administrativo contratados
CLT; previsao de despesas com lanches; e
demais excecoes
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Outras Justificativas

e (Caso necessario, incluir
o Justificativa para os casos de descontos nas

mensalidades: documento da Coordenacao do curso
referente a apresentagao dos critérios objetivos
estabelecidos para a concessao do desconto e
informando em qual critério cada aluno listado
beneficiado se enquadra, aprovados pelo
Departamento e pelo Centro ao qual o projeto esta
vinculado.

e Mais informacoes no Manual 06

(https://www.ufpe.br/proplan/convenios)
Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Enviar Processo

i DocuMENTON TNATRIDOR NO PROCEENO
[ Ordem Tipo de Documento Data de Docemento  Orngem Notureza

1 1/ IO OE ENCAMINHALIENTO ASSIADO PELO 201132020 DEPARTAMENTO ostensve ) O W

BE | 2 w&wwooomm. P DEPARTAMENTO OSTENSIVO ACE
' {3 3 3 22’2’3&33 - CECLARACAO DO FISCAL - COM V12000 DEPARTAMENTO osTENsVO B O W
1- ol | ALz 4 &;g&ugs%.oea.mao SERVIDORES - COM V10020 DEPARTAMENTO OSTENSIVO 1Sk
1 i 5 wsTICATIG V192020 CEPARTAMENTO OSTENSNVG y A ¥
é! i 8 R, PROPOSTA ORCAMENTARIA iwvieamne  DEPARTAMENTO OSTENSHO JGYE™
f tis 1 % coTaca0 19192020 OSTENSNVO "HRZEE

<< \oltar | Cancel
SIPAC | Nicies de Tecnologie ds Informacio (NTI-UFPE) - (81) 21267777 1 & 2005- 2020 pec0f adpe Desipacdl - v,.38,12.84 0% 1307 -
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Interessados

e Incluir como interessados
o Coordenador(a)
o Setor de Especializacao (11.17.14)
o FADE (11.01.36)
o PROPLAN (11.10.08)

DADOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: @ Servidor () Aluno () Credor () Unidade () Outros
SERVIDOR
Servidor: #|
Notificar Interessado: *+ @ sim () N3o
E-mail: *
Inserir
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Enviar Processo

INTERESSADOS INSERIDOS NO Processo (4)

Identificador Nome E-mail
1670543 [O(A) COORDENADOR(A)] =
111714 SETOR DE ESPECIALIZACAO - PROPG -—
110136 FUNDAC_ZZ\O DE APOIO AC DESENVOLVIMENTO DA UFPE - FADE - GR -
111008 DIRETORIA DE CONVENIOS E CONTRATOS ACADEMICOS - PROPLAN -

T T @

Duvida? especializacao.propg@ufpe.br e dpgl.propg@ufpe.br
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Servider
Unidade
Unidade
Unidade
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FADE 11.01.36

DADOS DA MOVIMENTACAO

Data de Envio: 20/10/2020
Unidade de Origem: DEPARTAMENTO
Destino: # () Seguir Fluxo @ Outra Unidade @
Unidade de Destino: | 11.01.36 ||
 4{PRO-REITORIA DE POS-GRADUAGAO - PROPG (11.17) <
i+ [ JCOORDENACAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA - PROPG (11.17.04)
=) DIRETORIA DE POS-GRADUACAO LATO SENSU - PROPG (11.17.24)
= @COORDENA(}AO GERAL DOS CURSOS DE ESPECIALIZA(}AO - PROPG (11.17.13)
E’:j SECAO DE ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DE CURSOS DE ESPECIALIZACAO -
E SECAO DE FOMENTO E CRIACAO DE NOVOS CURSOS DE ESPECIALIZACAO - PROI
[E5| SETOR DE ESPECIALIZACAO - PROPG (11.17.14)
e COORDENA(;AO GERAL DOS PROGRAMA S DE RESIDENCIAS - PROPG (11.17.29)
) [_’“] DIRETORIA DE POS-GRADUACAOQO STRICTO SENSU - PROPG (11.17.03)

‘::5 EAD - PROPG (11.17.33) —
‘ - >
Tempo de Permanéncia: ‘ (Em Dias) @
Urgente: (O sim @ N3o

Observacdes:

1_ W
(4000 caracteres/0 digitados)

Informar Despacho: * () sim @ nN3Zo

| << Voltar || Cancel{¢ || Continuar >> |
113
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Tutorial

Como Fazer um Projeto de Curso de
Pds-Graduacado Lato Sensu (Especializacdo)

Pro-Reitoria de Pos-Graduacao
Diretoria de Pos-Graduacao Lato Sensu
Coordenacao Geral dos Cursos de Especializacao
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