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1 FINALIDADE

Com o objetivo de orientar o aluno de curso de pos-graduacao lato sensu, o presente
documento fornece as informacoes basicas e as normativas que regulamentam os cursos.

2 NORMATIVAS

Esse contelido é fundamentado nas normas existentes para funcionamento de cursos de
pos-graduacao lato sensu na UFPE:

> Resolucao n° 01/2018 do Conselho Nacional de Educacao/Ministério da Educacao
(CNE/MEC);

Resolucao n° 02/2006 do Conselho Coordenador de Ensino, Pesquisa e
Extensao/Universidade Federal de Pernambuco (CCEPE/UFPE);

Resolucao n° 08/2018 do Conselho Universitario (CONSUNI/UFPE);

Resolucao n° 01/2010 das Camaras de Pesquisa e Pos-Graduacao (CPPG/CCEPE);
Manual n® 06 DCCAc/PROPLAN;

Decreto n°® 9.057/2017;

Demais deliberacoes da CPPG/CEPE, que constam no corpo do presente manual.
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Para leitura das normativas, clique aqui.

3 MATRICULA

No ato da matricula, o aluno devera apresentar:

> FORMULARIO DE MATRICULA (modelo PROPESQ), preenchido e assinado,
disponibilizado pela Coordenacao do curso;

> Copia legivel do documento de identificacao (frente e verso), autenticada em
cartério ou acompanhada do original;

> Copia legivel do diploma de GRADUACAO de curso reconhecido pelo MEC (frente e
verso), autenticada em ou acompanhada do origina. Caso o aluno nao possua o
diploma, sera aceito documento provisorio de comprovacao de conclusao de curso
de GRADUACAO, desde que, conste data de colacao de grau.

Aluno concluinte de curso sequencial (curso superior de formacao especifica) nao podera
ser matriculado em curso de pods-graduacao lato sensu, de acordo com a Resolucao
02/2006 do CCEPE/UFPE.

A Carteira Nacional de Habilitacao nao sera aceita como documento de identificacao,
por ndao apresentar a naturalidade do aluno, informacao obrigatoria constante no
certificado de especializacao da UFPE.

Ao término do periodo de matricula, a Coordenacao do curso devera encaminhar a
PROPESQ, em até 72 horas, a documentacao dos alunos para validacao. Apos esse
encaminhamento da documentacao ao Setor de Especializacao da PROPESQ, nédo podera
mais haver matricula de aluno.

A validacdao de matricula pela PROPESQ compreende a analise da documentacao
apresentada e o envio a Coordenacao do curso de oficio eletronico com a situacao de


https://sites.ufpe.br/especializacao/pagina-exemplo/normativa/

matricula de cada aluno.
A situacao de matricula podera ser:

> VALIDADA: apresentou toda a documentacao exigida;

> VALIDADA CONDICIONALMENTE: faltou apresentar algum documento, mas que
nao é impeditivo para a matricula;

> NAO VALIDADA: NAO apresentou a documentacao exigida.

O aluno que estiver com situacdo de matricula NAO VALIDADA, tera um prazo de até 5
(cinco) dias Uteis para a Coordenacao encaminhar a PROPESQ a documentacao que se
encontra em pendéncia. Caso apresente a documentacao dentro do prazo estabelecido,
o aluno saira da situacdo de matricula NAO VALIDADA.

Apos a finalizacao da validacao das matriculas, a PROPESQ encaminhara oficio para a
Coordenacao do curso, informando a situacao de cada aluno. Cabera a Coordenacao
informar e solicitar a ciéncia de cada aluno de sua situacao de matricula.

Durante o periodo de realizacdao do curso, os alunos que ficaram com matricula
VALIDADA CONDICIONALMENTE deverao entregar a Coordenacao a complementacao da
documentacao que ficou pendente na validacao de matricula, para que a mesma faca
encaminhamento a PROPESQ.

Ao final do curso, o aluno aprovado s6 podera ter seu certificado expedido se tiver
apresentado a documentacao completa.

Para acessar o formulario, clique aqui.

4 VAGAS

Cada curso permitira, no maximo, 60 (sessenta) alunos REGULARES por turma.
Do total das vagas oferecidas, 10% deverao ser reservadas para servidores da UFPE.

O aluno que tenha sido REPROVADO em edicao anterior do curso podera ingressar na
nova edicao, como aluno REGULAR, podendo ter aproveitamento de até 1/3 das
disciplinas ja cursadas, desde que o curso de origem tenha sido realizado até 3 (trés)
anos antes.

Nesse caso, o aluno participara de todas as etapas do processo seletivo e, sendo
selecionado, realizara matricula e cumprira as demais disciplinas.

5 ALUNO ESPECIAL

Cada curso podera prever vagas destinadas a alunos ESPECIAIS.

Considera-se ESPECIAL o aluno pendente em até 2 (duas) disciplinas, em edicao anterior
de curso, desde que as mesmas nao ultrapassem 8 (oito) créditos, correspondentes a 120
(cento e vinte) horas e que tenha sido aprovado na Monografia.
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6 PERIODO DE REALIZACAO DO CURSO

E considerado periodo de realizacdo do curso, o periodo correspondente ao primeiro dia
de atividade até o dia da entrega da Monografia, ou de sua defesa, quando houver.

Os cursos de pos-graduacao lato sensu deverao ter duracao minima de 6 (seis) meses e
maxima de 24 (vinte e quatro) meses, de acordo com o definido no projeto do curso.

A Coordenacao podera solicitar prorrogacao de até 3 (trés) meses, para realizacao de

disciplina ou elaboracao de Monografia. Essa prorrogacao sera possivel quando houver
necessidade do curso, nao de aluno individualmente.

7 CARGA HORARIA

Os cursos terao uma carga horaria minima de 360 (trezentos e sessenta) horas, na qual
nao sera computado o tempo de estudo individual ou em grupo sem assisténcia docente,
nem o tempo dedicado a elaboracdao da Monografia.

8 MONOGRAFIA

Ao final do curso, o aluno tera que elaborar, individualmente, uma Monografia que
devera ter a forma definida no Projeto do curso e ser entregue até o periodo maximo
previsto para a sua realizacao.

Para a elaboracao da Monografia, o aluno contara com um orientador, com titulacao
minima de mestre, que acompanhara todo o processo de planejamento e producao do
trabalho até sua finalizacao.

As horas correspondentes a elaboracao e orientacao da Monografia nao poderao ser
contabilizadas na carga horaria total do curso.

O trabalho de conclusao podera ter o formato de Monografia, Artigo Cientifico ou Projeto
de Intervencao, nao sendo permitido projeto de pesquisa, resumo de congresso ou outro
tipo que nao seja compativel com um trabalho final de uma pds-graduacao lato sensu.

A Ultima versao da Monografia do aluno, corrigida pelo orientador, devera ser entregue a
Coordenacao, em extensao PDF.

O aluno que nao concluir a Monografia, dentro do periodo estabelecido, sera
automaticamente considerado REPROVADO no curso, sem possibilidade de realizacao
posterior da mesma.

9 BANCA

A obrigatoriedade da defesa da monografia, para os cursos presenciais, € definida no
projeto do curso.

Para os cursos a distancia, a defesa presencial da monografia € OBRIGATORIA.



10 SITUACAO FINAL DOS ALUNOS REGULARES

Ao final do curso, a situacao do aluno podera ser:
APROVADO (atende a TODOS os critérios abaixo)

> Obteve frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria de
cada disciplina;

> Obteve nota final minima de 7,00 (sete) em todas as disciplinas;

> Obteve nota final minima de 7,00 (sete) na Monografia.

PENDENTE (atende a TODOS os critérios abaixo)

> Nao alcancou nota final minima de 7,00 (sete) OU nao obteve frequéncia minima
(75% da carga horaria) em até 2 (duas) disciplinas com carga horaria de até 8
(oito) créditos, correspondentes a 120 (cento e vinte) horas;

> Obteve nota final minima de 7,00 (sete) na Monografia.

REPROVADO (se enquadra em QUAISQUER dos critérios abaixo)

> Nao obteve frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga
horaria de cada disciplina;

» Nao alcancou nota final minima de 7,00 (sete) em disciplina com carga horaria
superior a 8 (oito) créditos, correspondentes a mais de 120 (cento e vinte) horas;

> Nao alcancou nota final minima de 7,00 (sete) em 3 (trés) ou mais disciplinas;

> Nao atingiu nota final minima de 7,00 (sete) na Monografia.

DESISTENTE (se enquadra em QUAISQUER dos critérios abaixo):

» Comunicou formalmente a desisténcia;
> Cumpriu até 50% (cinquenta por cento) das disciplinas, mesmo ndao comunicando
formalmente a desisténcia.

O aluno PENDENTE tera um prazo de até 2 (dois) anos do término do curso, para cumprir
a pendéncia.

11 CONTATOS

Em caso de dulvidas relacionadas ao curso, entrar em contato, diretamente, com a
Coordenacao e respectiva equipe.

Para assuntos relacionados a parte académica e ao funcionamento do curso:

Setor de Especializacao/PROPESQ (2126-7049 / 2126-7047)
https://sites.ufpe.br/especializacao
especializacao@ufpe.br

Para assuntos relacionados a parte financeira do curso:
Geréncia de Ensino e Pesquisa/HC (2126-3984 / 2126-3947)

www2.ebserh.gov.br/web/hc-ufpe
segestex@gmail.com
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