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1 FINALIDADE

Com o objetivo de orientar a elaboracdao de Relatorio Final de curso de pos-graduacao
lato sensu, o presente documento fornece as informacdes basicas necessarias ao
preenchimento do formulario e cadastro do processo no Modulo Protocolo, parte do
Sistema Integrado de Patrimonio, Administracao e Contratos (SIPAC) da UFPE.

2 NORMATIVAS

Este conteldo é fundamentado nas normas existentes para funcionamento de cursos de
pos-graduacao lato sensu na UFPE:

> Resolucao n° 01/2018 do Conselho Nacional de Educacdo/Ministério da Educacao
(CNE/MEC);

Resolucao n° 02/2006 do Conselho Coordenador de Ensino, Pesquisa e
Extensao/Universidade Federal de Pernambuco (CCEPE/UFPE);

Resolucao n° 08/2018 do Conselho Universitario (CONSUNI/UFPE);

Resolucao n° 01/2010 das Camaras de Pesquisa e Pos-Graduacao (CPPG/CCEPE);
Demais deliberacoes das CPPG/CEPE, que constam no corpo do presente manual.
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Para leitura das normativas, clique aqui.

3 FORMULARIO

Ao final do curso de p6§-graduagéo lato sensu, é necessario o preenchimento do
FORMULARIO PARA RELATORIO FINAL e posterior cadastro de processo eletronico no
Modulo Protocolo/SIPAC.

Para preenchimento do formulario, clique aqui.

4 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

Os documentos complementares dos alunos que tiveram matricula VALIDADA
CONDICIONALMENTE deverao ser anexados ao Relatorio Final, todos em ordem
alfabética, em arquivo Unico, em extensao PDF.

5 INFORMAGCOES ACADEMICAS DOS ALUNOS

No processo do Relatério Final do curso deverao constar os FORMULARIOS DE DADOS
ACADEMICOS com as informacdes de TODOS os alunos matriculados, organizados em
ordem alfabética, em arquivo Unico, em extensao PDF.

Para acessar o formulario, clique aqui.

6 PERIODO DE REALIZACAO DO CURSO

E considerado periodo de realizacdo do curso, o periodo correspondente ao primeiro dia
de atividade até o dia da entrega da Monografia, ou de sua defesa, quando houver.


https://sites.ufpe.br/especializacao/pagina-exemplo/normativa/
https://sites.ufpe.br/especializacao/pagina-exemplo/formularios/
https://sites.ufpe.br/especializacao/pagina-exemplo/formularios/

7 NOTAS

Todas as notas dos alunos deverao ser informadas utilizando-se 2 (duas) casas decimais.

Para o calculo da média final devera ser utilizado o critério de arredondamento,
conforme exemplificado a seguir:

¢ s

\tado do calculo ultado do catcuto

ara o resu . para O res ) .

° da meédia final ~.gual g da meédia final 1gual a
8. 1577821, considerar g.1234621, considerar
co’mo—érredondame“to o como arredondamento o

6 2 (terceira
resultado 8,16 ltado 8,1
deClmal resu 1mal menaor queé 5)

ira casa c
(terceira a- casa de
maijor ou igual 2 3 sorr;a permanece © mes“{;"
idade a segun al da segunda
se 1 uni numer

casa decimal € casa decima
obtém-s€ O resuttado). obtém-se O resultado).

As notas dos alunos de curso a distancia deverao ser postadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem, no local determinado para tal.

8 MONOGRAFIA

A (ltima versao da Monografia de todos os alunos aprovados e pendentes devera ser
anexada ao processo eletronico do Relatorio Final, em ordem alfabética, em arquivo
Unico, em extensao PDF.

O titulo da Monografia e o nome do orientador informados no formulario académico
deverao ser iguais aos constantes no trabalho do aluno.

As Monografias dos alunos de curso a distancia deverao ser postadas diretamente no
Ambiente Virtual de Aprendizagem.

Para os cursos a distancia, a defesa presencial da monografia € OBRIGATORIA.

9 SITUAGAO FINAL DOS ALUNOS REGULARES

Ao final do curso, a situacao do aluno podera ser:
APROVADO (atende a TODOS os critérios abaixo)

> Obteve frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria de
cada disciplina;

> Obteve nota final minima de 7,00 (sete) em todas as disciplinas;

> Obteve nota final minima de 7,00 (sete) na Monografia.



PENDENTE (atende a TODOS os critérios abaixo)

> Nao alcancou nota final minima de 7,00 (sete) OU nao obteve frequéncia minima
(75% da carga horaria) em até 2 (duas) disciplinas com carga horaria de até 8
(oito) créditos, correspondentes a 120 (cento e vinte) horas;

> Obteve nota final minima de 7,00 (sete) na Monografia.

REPROVADO (se enquadra em QUAISQUER dos critérios abaixo)

> Nao obteve frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga
horaria de cada disciplina;

> Nao alcancou nota final minima de 7,00 (sete) em disciplina com carga horaria
superior a 8 (oito) créditos, correspondentes a mais de 120 (cento e vinte) horas;

> Nao alcancou nota final minima de 7,00 (sete) em 3 (trés) ou mais disciplinas;

> Nao atingiu nota final minima de 7,00 (sete) na Monografia.

DESISTENTE (se enquadra em QUAISQUER dos critérios abaixo):
> Comunicou formalmente a desisténcia;
» Cumpriu até 50% (cinquenta por cento) das disciplinas, mesmo ndao comunicando

formalmente a desisténcia.

O aluno PENDENTE tera um prazo de até 2 (dois) anos do término do curso, para cumprir
a pendéncia.

10 SITUAGAO FINAL DOS ALUNOS ESPECIAIS

O aluno pendente em edicao anterior do curso, que ingressou como ESPECIAL em uma
nova edicdo para cumprimento da pendéncia, devera constar no Relatorio Final desse
curso, onde tera o seu certificado expedido.

O aluno pendente, que ingressou como ESPECIAL em um curso diferente do seu de

origem para cumprimento da pendéncia, devera constar no Relatério Final desse curso,
porém a expedicao do certificado devera ser solicitada através de processo avulso.

11 ALTERACOES NO PROJETO

Informar, obrigatoriamente, todas as alteracoes que aconteceram durante a realizacao
do curso, no item especifico do FORMULARIO PARA RELATORIO FINAL.

12 CADASTRO DO PROCESSO NO SIPAC

Ap6s o preenchimento do FORMULARIO PARA RELATORIO FINAL, serd necessario cadastrar
o processo eletronico, com natureza RESTRITA, por apresentar documentos com
informacoes pessoais dos alunos, assinatura eletronica da Coordenacao do curso e da
Chefia do 6rgao proponente, inserindo os documentos listados abaixo:

» Oficio de encaminhamento ao Setor de Especializacdo, assinado eletronicamente
pelo Coordenador do curso;
> Extrato de Ata (copia da Ata do colegiado do 6rgao proponente e de seu colegiado



maior, se houver);
FORMULARIO PARA RELATORIO FINAL

Formulario dos dados académicos de TODOS os alunos matriculados no Curso,
inclusive os desistentes;
Monografias em PDF.

Documentos complementares dos alunos aprovados que estavam em situacao de
matricula validada condicionalmente.
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Para orientacao do cadastro do processo de relatorio final no SIPAC, clique aqui.

13 FLUXO DE TRAMITACAO

CADS(S)TRO ANALISE APROVACAO EXPEDICAO

PROCESSO » PROPESQ » CPPG » CERTIFICADO
E PROPES

NO SIPAC (ACADEMICA) (PROPESQ) ( Q)

14 CONTATOS

Em caso de duavidas relacionadas ao curso, entrar em contato diretamente com a
unidade responsavel.

Setor de Especializacao/PROPESQ (2126-7049 / 2126-7047)
https://sites.ufpe.br/especializacao
especializacao@ufpe.br

Nucleo de Cursos e Atividades Extensionistas/FADE (2126-4641)
www.fade.org.br
nucae@fade.org.br

Diretoria de Convénios e Contratos Académicos/PROPLAN (2126-8627)
www.ufpe.br/proplan/convenios
ufpe.proplan.convenios@ufpe.br

Geréncia de Ensino e Pesquisa/HC (2126-3984 / 2126-3947)
www2.ebserh.gov.br/web/hc-ufpe
segestex@gmail.com

Nucleo de Ensino a Distdncia-NEaD/PROACAD (2126-8114)
www.ufpe.br/nead
nead®@ufpe.br


https://sites.ufpe.br/especializacao/pagina-exemplo/sipac/
https://sites.ufpe.br/especialização
mailto:especializacao@ufpe.br
http://www.fade.org.br/
mailto:nucae@fade.org.br
http://www.ufpe.br/proplan/convenios
mailto:ufpe.proplan.convenios@ufpe.br
mailto:segestex@gmail.com
mailto:nead@ufpe.br
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